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1. Rendeletalkotasi és/vagy egyéb szabalyozasi folyamatok tipusba

sorolasa, a folyamatok tevékenységekre bontasa, inputok, outputok

A Polgarmesteri hivatalon beliil a dokumentumkezelés alapvetd szabalyozasi kérdés. Fontos

gondoskodni arr6l, hogy minden felhasznalasi helyen érvényes, jovahagyott dokumentumok

legyenek elérhetéek. Ennek érdekében a szabalyozasok megalkotdsanak folyamatat célszerti

irasba foglalni.

A Polgarmesteri Hivatalban kezelt szabalyozasi tipusok:

rendeletek

Polgéarmesteri Hivatal miikodésével kapcsolatos belsd szabalyozasok

A szabalyozasi folyamatokkal kapcsolatos tevékenységek 1épései:

dokumentum tervezetének elkészitése

az érdekelt felekkel a megfeleld forumon a dokumentum attekintése, véleményezése
a valtoztatasi igények atvezetése

tervezet eldterjesztése a jovahagyo elé

a jovahagyo észrevételeinek megfogalmazasa

a valtoztatasok atvezetése

jovahagyas

nyilvantartasba vétel

kihirdetés, kozzététel

feliilvizsgalat

Szabalyozas-valtozast kivaltd inputok:

jogszabalyvaltozas,
szervezeti valtozas,

feladatkor valtozas, feladatkor atcsoportositas.

A szabdlyozas alkotas outputja minden esetben a jovahagyott és kdzzétett szabalyozas.
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Mivel a helyi énkormanyzatokrdl szolo 1990. évi LXV. térvény (a tovabbiakban: Otv.) csak a
rendeletalkotéssal foglalkozik, a tovabbiakban az anyag is erre a tevékenységre dsszpontosit.

Természetesen a vazolt folyamat adaptalhaté barmilyen dokumentum tipusra.

2. Az onkormanyzati rendeletalkotas

2.1.Az onkormanyzati rendeletalkotas keretei

Az Alkotmany értelmében a helyi képviseld-testiilet feladatkdrében rendeletet alkothat, amely
nem lehet ellentétes a magasabb szintli jogszaballyal.

Az Otv. értelmében a helyi 6nkormanyzat érvényre juttatja a népfelség elvét, a helyi
koziigyekben demokratikus moddon, széles kori nyilvanossagot teremtve kifejezi ¢és
megvalositja a helyi kozakaratot. A képviselO-testiilet kdzhatalmat gyakorolva, torvényi
keretek kozott, jogszabalyként, onkormanyzati rendeletet alkothat a torvény altal nem
szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére, valamint torvényi felhatalmazas alapjan
annak végrehajtasara.

Az énkormanyzati rendeletek megalkotasanak joga az Otv. 10. § (1) bekezdés a) pontjanak
értelmében az onkormanyzati képviseld-testiilet kizarolagos hataskorét képezi, ez a hataskor
nem ruhazhat6 at. Az Oonkorményzat szabalyszerlien megalkotott rendelete csak jogsértés

esetén ¢és csak az Alkotmanybirdsag altal biralhat6 feliil.

2.2.Az onkormanyzati rendelet szabalyozasi kore

Az Otv. 16. § (1) bekezdésében foglalt szabaly alapjan 6nkormanyzati rendelet (helyi
jogszabaly) megalkotésara kétféle alapon keriilhet sor:
- torvény felhatalmazasa alapjan, illetdleg

- torvény altal nem szabdlyozott helyi tarsadalmi viszonyok rendezése céljabol.

A torvényi felhatalmazas alapjan megsziileté onkormanyzati rendeletek lehetnek kotelezdek
(pl. koltségvetési rendelet, szervezeti ¢s miikodési szabalyzat), illetve a képviseld-testiilet

dontésétdl fliggd helyi szabalyozasok (pl. helyi addérendelet); mig a torvény altal nem
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szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok rendezését célzo helyi jogalkotas minden esetben a
képviselo-testiilet elhatarozasanak fliggvénye.

Az onkormanyzati rendeletek a magyar jogszabalyi hierarchia legalsé szintjén helyezkednek
el, a benniik foglalt jogi normak értelemszeriien nem lehetnek ellentétesek a magasabb szintii

jogszabalyokban foglalt jogi normakkal [Alkotmany 44/A. § (2) bekezdése]

Az Otv. altal megjeldlt, alapvetd jogalkotasi targykorok a kovetkezok:
- Onkormanyzati jelképek alkotasa,
- helyi kitlintetések és elismer6 cimek alapitasa,
- atelepiilési képviselok javadalmazasanak kérdései,
- Onkormanyzati hatésagi jogkor megallapitasa,
- ahelyi népszavazas és népi kezdeményezés eljarasi rendjének meghatarozasa,
- atorzsvagyon korlatozottan forgalomképes targyairdl valéd rendelkezés,
- ahelyi adok,

- aszervezet és miikdodés szabalyai.

A rendeletalkotashoz a képviselo-testiilet mindsitett tobbségli dontésére van sziikség.

2.3. Az onkormanyzati rendeletalkotas kezdeményezoi

Az Otv. errdl a kérdésrél kiilon nem rendelkezik. Az SZMSZ-ek szabalyai értelmében viszont
ilyen jogkorrel rendelkeznek altalaban:

- ahelyi képviseldk,

- akisebbségek helyi sz0szo6l6ja,

- aképviseld-testiilet bizottsagai,

- atelepiilésrészi onkormanyzat testiilete,

- apolgarmester (alpolgarmester) €s a jegyzo,

- atelepiilés lakossagi szervezeteinek vezetd testiiletei,

- aszabalyozando targykorben az érintett érdek-képviseleti szervek stb.
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A felsoroltak a rendelet alkotasara iranyuld kezdeményezést altaldban a polgarmesterhez
nyujthatjak be. A szakmai kérdésekben az illetékes bizottsagot illeti meg a nyilatkozattétel

joga, mig a térvényesség tekintetében a jegyzo jogosult az allasfoglalasra.

2.4. A rendelettervezet elkészitése, véleményezése és testiilet elé terjesztése

A rendelettervezet szovegezését, formai, logikai tagolasat és mellékleteit a jogalkotasrol sz61o
1987. ¢évi XI. tv. felhatalmazasa alapjan kiadott 61/2009. (XII.14.) IRM rendelet
kovetelményeinek figyelembe vételével kell elkésziteni.

Az eldterjesztett inditvanyrol a testiiletnek kell allast foglalnia.

A testiilet nemcsak arr6l donthet, hogy sziikség van-e a rendeletre, hanem arrdl is, hogy ki
készitse el a rendelettervezet szovegét. A megkérdezett szervek (pl.: jegyzo, polgarmester,
alpolgarmester, tanacsnok, bizottsag, részonkormanyzat testiilete) javaslataival kiegészitett
tervezetet a jegyz6 ismét megvizsgdlja torvényességi szempontbol. Ezt kovetden a
rendelettervezetet a bizottsdgok is megtargyaljdk, majd véleményiikkel egyiitt a képviseld-
testiilet ligyrendi bizottsaga elé keriil. Ez a bizottsag dont jogi szempontbol a rendelettervezet
alkalmassagar6l. A rendelettervezetet a polgarmester, a kijelolt bizottsag elnoke, illetve a

jegyz0 terjeszti a testiilet elé megvitatas és elfogadas céljabol.

Az dnkorményzati rendeletek megalkotasdnak folyamatat illetéen az Otv. rendelkezéseket
fogalmaz meg

e a dontéshozatal nyilvanossagara [,,A képviseld-testiilet iilése nyilvanos.” — Otv. 12. § (3)
bekezdés; ,,A képviselO-testiilet a dontéseit (hatdrozat, rendelet) nyilt szavazassal
hozza.” — Otv. 12. § (6) bekezdés],

e a hatarozatképességre [ ,,A képviseld-testiilet akkor hatdrozatképes, ha az iilésen a
telepiilési képviseldknek tobb mint a fele jelen van.” — Otv. 14. § (1) bekezdés;
,Mindsitett tobbség sziikséges a 10. § a) ...... pontban foglalt tigyek ...... eldontés¢hez.”
— Otv. 15. § (1) bekezdés; ,,A mindsitett tobbséghez a megvalasztott telepiilési
képviseldk tobb mint a felének a szavazata sziikséges.” — Otv. 15. § (2) bekezdés],

e a jogszabaly érvényességére ,,Az Onkormanyzati rendeletet a polgadrmester €s a jegyzo

irja ala.” — Otv. 16. § (3) bekezdés] vonatkozoan.
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2.5. Az onkormanyzati rendelet jelolése, nyilvantartasba vétele

A rendeletet ugy kell megjeldlni, hogy ezaltal jol azonosithatd legyen.
Az Otv. nem tartalmaz szabalyokat a rendeletek jeldlésére.
A 61/2009. (XII. 14) IRM rendelet 9. § (4) bekezdése szerint az dnkormanyzati rendelet
megjelolése magaban foglalja a:

- rendelet megalkotojanak teljes megjelolését,

- rendelet sorszamat,

- arendelet kihirdetésének idejét,

- az,oOnkormanyzati” és a ,,rendelete” kifejezést,

- arendelet cimét.
Mindezek ellenére a gyakorlatban az onkormanyzati rendeletek jelolése jelentés mértékben
eltér egymastol.

Az érvényességi allapot figyelésére célszerii a rendeletekrdl nyilvantartast vezetni.

2.6. Az onkormanyzati rendelet kihirdetése és hatalybaléptetése, nyilvanossag

Az Onkormanyzati rendelet érvényes és kihirdethetd, ha azt a képviselo-testiilet az eldirt
torvényi és helyi szabalyok szerint megalkotta, a polgarmester és a jegyz0 pedig alairta. A
kihirdetés helyi formajat az SZMSZ-ben kell részletesen meghatarozni. A kihirdetés helyben
szokasos modja lehet:

e az dnkormanyzat hivatalos lapjaban val6 kozzététel,

helyi Gjsagban valo teljes terjedelmii kozlés,
e 570 szerinti szovegének szorOlapokon torténd terjesztése, (kozségek esetében
jellemzd)
e a helyi 6nkormanyzat hirdet6tablajan valo kifliggesztés,
e honlapon torténd megjelenités.
A jogszabaly a kihirdetést megel6z6 idore nem allapithat meg kotelezettséget €s nem
nyilvanithat valamely magatartast jogellenesnek. A rendelet hatilybalépésérdl magaban a

rendeletben kell rendelkezni.

Consact Kft. — Edelény Varos Onkormanyzata 7/18



ConsAcr

Az onkorményzati rendeletek kihirdetését illetben az Otv. Az aldbbi rendelkezéseket
fogalmazza meg:

»Az onkormdnyzati rendeletet a képviseld-testiilet hivatalos lapjaban, illetdleg a helyben
szokasos — a szervezeti ¢s miikodési szabalyzatban meghatarozott - modon ki kell hirdetni.” —
Otv. 16. § (2) bekezdés;

»Az Onkormanyzati rendeletet a polgarmester ¢és a jegyzO irja ala. Kihirdetésérdl a jegyzo
gondoskodik.” — Otv. 16. § (3) bekezdés]

Tovabbi rendelkezést tartalmaz a helyi Onkorményzati rendeletek nyilvanossagéaval
kapcsolatban az elektronikus informécidszabadsagrol szolo 2005. évi XC. torvény 15. §-a,
mely szerint:

,»A helyi dnkorményzat jegyzdje az onkorményzat rendeletét annak kiadmanyozasat kdvetden
haladéktalanul, elektronikusan, a Kormany altal rendeletben kijeldlt szerven keresztiil a helyi
onkormanyzatokért felelés miniszternek megkiildi.

A helyi 6nkormanyzatokért felelds miniszter gondoskodik az 6nkormanyzati rendeleteknek az

erre a célra fenntartott honlapon torténd kozzétételérol.”

2.7. Az onkormanyzati rendeletek végrehajtasa

Nagyon fontos Onkormanyzati tennivald a megalkotott rendeletek érvényesiilésének
idoszakonkénti  attekintése, testiileti szinti feliilvizsgalata. Az egyes rendeletek
végrehajtasanak allasarol a képviseld-testiilet gy is szerezhet informaciot, ha elrendeli a
végrehajtasra  kotelezettek  1dokozonkénti  irdsos vagy szobeli formdban  torténd
beszamoltatasat.

A fentiekben bemutatott torvényi keretek kozott az dnkormanyzati rendeletek megalkotési
folyamatdnak részletes, a helyi sajatossagokhoz illeszkedd szabalyozasa az adott
onkorményzat hataskdrébe tartozik. Ennek helyi szabélyozési szintje — bar ezt az Otv.
kifejezetten csak a rendeletek kihirdetésével kapcsolatban fogalmazza meg - az
onkorményzat szervezeti és miikodési szabalyzata; vagy legalabbis mindenképpen helyi
jogszabaly. A kozponti jogalkotassal analog modon ez aldl legfeljebb a kifejezetten és

kizarolagosan formai-technikai természetii vonatkozasok tekintetében engedhetd kivétel.
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3. A dokumentumok készitésének szabalyozottsagaval kapcsolatos

jelenlegi helyzet, elorelépési lehetoségek

3.1 A rendeletalkotas folyamata, tartalmi kovetelmények

Az elé6z8 pontban vazolt szabalyozasi targykordket Edelény Véros Onkormanyzatinak
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata megfelelden szabalyozza, természetszeriileg nem terjed
ki azonban a folyamat minden 1épésére.

Az SZMSZ 27. § (3) bekezdése rendelkezik arrol, hogy kik terjeszthetnek eld rendelet-
tervezetet (tisztségviselok, bizottsagok elndkei, telepiilési képviseldk és a jegyzo)

Az SZMSZ 37-39. §-ai rendelkeznek a rendeletalkotasrol.

Tartalmaznak szabalyozast a kezdeményezOk korére, a rendeleti javaslat benyujtasara, a
rendeletek feliilvizsgalatara, a rendelet-tervezetrdl sz6lo eldterjesztés tartalmara, valamint a

kihirdetésre és nyilvantartasra vonatkozoan.

A lefolytatott interjuk, valamint az atvizsgalt dokumentumok alapjan az edelényi
Polgarmesteri Hivatalban a gyakorlat jelenleg a kdvetkezOképpen alakul:

A rendeletalkotasi javaslatot a jegyzé véleményezi, megéllapitja a szabdlyozds tényleges
sziikségességét és dontésérdl tajékoztatja a javaslattevot.

Elfogadas esetén, illetve elrendelés utan a jegyz6 az adott témaban illetékes munkatarsat bizza
meg a dokumentum kidolgozéasaval. Az elkészitett dokumentum ismét a jegyz6hoz keriil, aki
véleményezi azt.

Az elfogadott rendelet felkeriil a bels6 halozatra, illetve megjelenik Edelény Varos honlapjan
is. Fontosabb rendeletekbdl nyomtatott példanyt is kapnak az érintett szervezeti egységek.

Az elfogadott rendeletek a Polgdrmesteri Hivatal hirdet6tablajan kifiiggesztésre kertilnek.

Edelény 6nkormanyzatanak rendeletalkotasat bemutat6 folyamatabra:
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Rendeletalkotas - Folyamata / Felel6s6k

Erintett szervezeti

Folyamatlépés magyarazata

Folyamatlépés

Rendelet tervezet
elkészitése/modositasa

Arendelet tervezet
véleményeztetése

A rendelet
tervezett

Joévahagyas

Szervezeti egységek
értesitése a valtozasrol,
kihirdetés, nyilvantartas

A rendelettel
kapcsolatos
intézkedések megtétele,
feltilvizsgalat

egységek Jegyz6 Képvisel6 testiilet Minisztérium feljegyzése
Felhatalmazas, ill. helyi igény A szervezet altal folytatott
tevékenységet szabalyozd
= rendeletek megjelenésének,

modositasanak, illetve

érvénytelenitésének igénye,
melyhez felhatalmazast kap.

rendelet tervezet

megalapozottsaganak
vizsgalata

A rendelet tartalmi és jogi

Jovahagyott rendelet

3.2 A dokumentumok kezelésének jelenlegi rendje

Jelenleg a Polgarmesteri Hivatalban nincs érvényes szabalyozds a belsd szabalyozo

dokumentumok elkészitésére, modositasara, jovahagyasara, kdzzétételére és nyilvantartasara,

valamint feliilvizsgélatara vonatkozoan.

A dokumentumok elkészitése hasonld modon torténik, mint a rendeletek esetében.
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A bels6é szabalyozasokat az érintett teriilet kijeldlt tigyintézdje késziti el6. A jovahagyasra
jogosult (jegyz6, polgarmester, vagy egylittesen) véleményezi a tervezetet, majd az esetleges
modositasi javaslatok atvezetése utan jovahagyja a dokumentumot.
A belsé szabalyozasok is felkeriilnek a szamitogépes haldzatra, azonban ennek nincs
egyértelmiien kijeldlt feleldse.
A relevans dokumentumokbdl papir alapu valtozatot is kapnak az egyes szervezeti egységek,
azonban erre sincsen szabalyozas, igy nem egyértelmi, hogy melyik dokumentumbdl kell
juttatni és kinek.
Az interjuk tapasztalatai szerint az {igyintézOk tobbnyire ismerik a munkajukhoz
elengedhetetlen, legfontosabb, leggyakrabban hasznalt szabalyzatokat, azonban vannak olyan
dokumentumok, amelyeknek még a 1étezésérdl sem tudnak, annak ellenére, hogy rajuk is
vonatkozik az adott szabalyozas.
Sok esetben csak a papir alapti dokumentumot tudtak atadni, a szamitdégépes halézaton nem
talaltdk meg a keresett szabalyozast.

Megallapithat, hogy a dokumentumok nyilvéantartasa és hozzaférhetdsége nem kielégité®.

3.3. Formai kovetelmények, eljaras

A formai kovetelmények vizsgalata soran megallapithatd, hogy a rendeletek megjelolése
jelenleg nem teljesen felel meg a jogszabalyszerkesztésr6l szolo 61/2009. (XI1.14.) IRM

rendelet elbirasainak.

3.4. Javaslatok

A Polgarmesteri Hivatal jelenleg nem rendelkezik olyan belsd szabalyzattal, amely
iranymutatast adna a rendeletek és mas dokumentumok el6készitésének, végrehajtasanak és

feliilvizsgalatanak eljarasara.

! A konkrét esetek koziil az alabbi kettd érdemel emlitést:

Egyrészrdl a Hivatalban dolgozo tobb munkatars is hatarozottan allitotta, hogy a Polgarmesteri Hivatalnak csak
Ugyrendje van, SZMSZ-e nincs. Tobbszori kérésre mégis keresni kezdték a Szervezeti és Mitkodési
Szabalyzatot és meglepetten ismerték fel, hogy tényleg van ilyen dokumentum a Hivatal miikddésére
vonatkozoan.

A masik hangstlyos probléma a munkakori leirasokkal kapcsolatban meriilt fel, ugyanis azokat kizarélag papir
alapon tudtdk a munkatarsak a tanacsado rendelkezésére bocsatani.
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A rendelet- és dokumentumalkotas folyamatat egyszeriibbé, atlathatobba tenné egy — az
eljaras SZMSZ-ben nem szerepld 1épéseit meghatarozd — szabalyzat. Ez a dokumentum
hataridoket tartalmazhat az egyes feladatok teljesitésére, ezaltal tervezhetdbbé valik a
rendeletek és dokumentumok megalkotasanak folyamata.

A mellékletben javaslatot tesziink erre a szabalyozasra.

Sziikséges mindemellett, hogy a szamitogépes halozaton clhelyezett — mindenki szamara
hozzéaférheté — dokumentumok kdnnyebben megtalalhatok, elérheték legyenek.
Javasoljuk, hogy a szamitogépes haldzat tartalmi szempontu feliilvizsgélata térténjen meg, és

ennek eredményeképpen keriiljon kialakitasra egy atlathatobb rendszer.
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1. sz. melléklet

EDELENY VAROS ONKORMANYZAT
POLGARMESTERI HIVATALA

.../2010. szamu
JEGYZOI RENDELKEZES

A RENDELETEK ES A BELSO SZABALYZATOK MEGALKOTASAROL

Hatalyos:
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.../2010. szamu Jegyz6i rendelkezés
arendeletek és a belsé szabalyzatok megalkotasrol.

fejezet

A rendelkezés célja

Jelen rendelkezés célja a Polgarmesteri Hivatal altal hasznalt rendeletek és mas belsd
készitésli dokumentumok (szabalyozasok) kezelésének rogzitése. Meghatarozza az
elokészités, jovahagyas, nyilvantartés, elosztas, feliilvizsgalat, modositas folyamatat, eldirva a
felel0sségeket €s a nyilvantartasi kotelezettségeket.

A rendelkezés hatalya

A rendelkezés szabalyozza az Edelény Varos Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete altal
elfogadott rendeletek modositasaval, a testiilet elé keriild6 rendelet-tervezetek és
elterjesztések elkészitésével, valamint a Polgdrmesteri Hivatal miikodésére vonatkozo bels6
szabalyozasok megalkotasaval kapcsolatos eljaras rendjét.

A Polgarmesteri Hivatal mikddését meghatarozé belsé szabalyzatok:

a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzata

Ugyrend

Munkakdri leirasok

A hivatal gazdasagi szervezetének ligyrendje

Egységes Kozszolgalati Szabalyzat

Ko6zszolgalati adatvédelmi Szabalyzat

Leltarkészitési €s leltarozasi Szabalyzat

Szamviteli Politika

Szamlarend

Munkavédelmi Szabalyzat

Thzvédelmi Szabalyzat

Gépjarmii tizemeltetési Szabalyzat

Selejtezési Szabalyzat

Pénzkezelési Szabalyzat

Iratkezelési Szabalyzat

Kozbeszerzési Szabalyzat

EU-s forrasok igénybevételével, felhasznaldsaval kapcsolatos palydzat figyelés, a palyazat
készités, valamint az EU-s tdmogatissal megvaldsuld fejlesztés lebonyolitasanak belsd
rendjére vonatkoz6 Szabalyzat.

A folyamatba épitett eldzetes és utdlagos vezetdi ellendrzés (FEUVE) rendszere
Bizonylati rend ¢€s bizonylati album

Polgéarmesteri utasitas és rendelkezés

Jegyz06i utasitas és rendelkezés

Polgarmester és a jegyz0 egyiittes Rendelkezése

Esélyegyenldség Terv
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A rendelet-tervezet elOkészitése

1.2 A Polgarmesteri Hivatal miikodésére vonatkozo 1j dokumentumok készitését, illetve
meglévé dokumentumok moddositasat a képviseld-testiilet, a polgarmester és a jegyzo
rendelheti el, illetve a Polgarmesteri Hivatal barmely munkatéarsa kezdeményezheti a jegyzén
keresztiil. Kezdeményezés esetén a javaslatot a jegyz0 véleményezi, megallapitja a
szabalyozas, illetve a modositas tényleges szilikségességét ¢és dontésérdl tajékoztatja a
javaslattevot.

A dokumentum tervezetét a targykor szerint érintett osztaly késziti el.
Sziikség esetén egyeztetni kell a szakmai kérdésben illetékes mas osztaly
munkatarsaival.

Amennyiben a dokumentum tobb osztaly feladatkorét érinti, sziikség szerint munkacsoport
hozhat6 1étre az elokészités feladatainak ellatdsara. A munkacsoportban részt vevo
ligyintézdket az osztalyvezetdk jelolik ki.

Modositas esetén a dokumentumot lehetdség szerint az eredeti dokumentum készitdje
modositja.

A rendelet-tervezetnek tartalmaznia kell Edelény Véaros Onkormanyzatanak a Varosi
Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz6l6 1/2007. (I1.01.) szamu rendelete
38. §-aban foglaltakat.

A rendelet-tervezetnek formai szempontbol meg kell felelnie a jogszabalyszerkesztésrél sz616
61/2009. (XI1.14.) IRM rendelet kdvetelményeinek.

A dokumentum-tervezeteket az elkészitésilk soran keletkezett illetve felhasznalt egyéb
dokumentumokkal egyiitt kell a jovahagyasra jogosult elé terjeszteni. Ilyen dokumentumok
kiilonosen:

a szabdlyozas sziikségességét alatdmaszté dokumentumok

a szakmai egyeztetés dokumentumai

a szabalyozas mellékletei

korabbi azonos témaju szabalyozas

Dokumentumok modositdsa esetén a modositas tervezete mellett el kell késziteni az egységes

szerkezeti dokumentumot is.

fejezet

Dokumentumok jovahagyasa
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2.1 A belsd szabalyzatokat a jegyzO, a polgarmester, vagy a jegyzd és a polgarmester
egylittesen hagyjak jova.

Rendeletek eléterjesztése

A rendelet tervezetet — az esetleges szakmai egyeztetés utan — az indokolast tartalmazo
eléterjesztéssel (valamint modositds esetén az egységes szerkezetbe foglalt rendelet-
tervezettel) egyiitt legkésobb a Képviseld-testiilet lilését megeldzo 21. napon a jegyz0 részére
el kell juttatni torvényességi szempontua ellendrzés céljabol.

A jegyzd altal szignalt rendelet tervezetet és eléterjesztést a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag
elé kell terjeszteni.

A jegyzé 4ltal szignélt rendelet tervezetet a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsdg hatérozataval
egylitt lehet a Képviseld-testiilet elé terjeszteni.

Fejezet

Dokumentumok nyilvantartdsa, elosztasa

3.1 Az dokumentumok alairt példanya — a hiteles példany — a Jegyz6i Titkarsagra kertil.
Az Jegyz0i Titkarsag a dokumentumokrol fajtanként - onkormanyzati rendeletek, hatarozatok,
polgarmesteri intézkedések, rendelkezések, jegyzoi intézkedések, rendelkezések, szabalyzatok
- nyilvantartast vezet.

3.2 A Jegyzo6i Titkarsag felel azért, hogy minden belsd szabdlyzat felkeriiljon a
szamitogépes halozatra. Az 1) dokumentumok hatdlyba 1épésérdl ¢€s elektronikus
hozzéaférhetdségérol a Jegyzdi Titkdrsdg minden szervezeti egység vezetdjét tdjékoztatja.

3.3 A szervezeti egységek vezetoi felelosek azért, hogy az uj dokumentumokat minden
ligyintéz0 megismerje.

Rendeletek kihirdetése

3.4 A rendelet kihirdetésére a képviseld-testiileti {ilést kovetden 5 munkanapon beliil keriil
SOr.

A rendeletet meg kell kiildeni a képvisel6knek, az érintett szervezeteknek és intézményeknek

¢és az elosztast elosztasi iven nyilvan kell tartani. A rendeleteket kozzé kell tenni Edelény
Varos Honlapjan
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A rendeletek kihirdetéséért és kozzétételéért a Jegyzoi Titkarsag felel.

Fejezet

Végrehajtas, feliilvizsgalat

4.1. A rendeletek végrehajtasat a targykor szerint érintett osztaly — ha jogszabaly mashogy
nem rendelkezik — évente ellendrzi.

A rendeletek feliilvizsgdlatat sziikség esetén a targykor szerint érintett osztaly végzi. Minden
osztaly koteles folyamatosan figyelemmel kisérni a feladatkoréhez kapcsolodd rendeletek
esetében a vonatkozd magasabb rendi jogszabalyok valtozasat.

A dokumentumokat azok készit6je sziikség szerint — de legalabb kétévente — feliilvizsgalja. A

feliilvizsgalat megtorténtét a dokumentum jovahagyasara jogosult alairasaval igazolja a
dokumentum hiteles példanyan.
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1. sz. fiiggelék
Minta a jogszabaly megjelolésére

Edelény Varos Onkormanyzat Képvisel§-testiiletének a Varosi Onkorményzat Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatarol szolo 1/2007. (I1.01.) szamu rendelete
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