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1. Bevezetés

Jelen dokumentum elkészitésének célja, hogy bemutatasra keriiljon a koltségvetés készités
folyamata, modszerei, ismertetésre keriiljenek a koltségvetés elfogadasdnak intézményi,
személyi, jogszabalyi ¢és egyéb feltételei, majd javaslatok keriilnek megfogalmazéasra a

koltségvetés elkészitésének €s elfogadasanak javitasara.

2. Helyzetelemzés

Hatalyos jogunkban az onkormanyzati koltségvetések elOkészitésével (tervezésével), illetve
elfogadasaval kapcsolatos jogi normak alapvetden két jogszabalyban jelennek meg, egyfeldl
az allamhdaztartasrol sz619, tobbszor modositott 1992. évi XXXVIIL. torvény (a tovabbiakban:
Aht) V. fejezetében (,,Az Onkormanyzatok koltségvetése”), illetdleg az allamhéztartds
miikodési rendjérél szolo 292/2009. (XIL 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Amr.) IIL
fejezetében (,,Koltségvetési tervezés”).

A jelen projektfejlesztés soran ténylegesen tapasztalt helyzet alapulvételével a koltségvetés
tervezésének (elOkészitésének) ¢és elfogadasanak folyamata (koltségvetési koncepciod
elfogadasa, koltségvetési rendelet-tervezet eldterjesztése, koltségvetési rendelet elfogadasa),
valamint az ezzel dsszefiiggd hatiskorok gyakorlasa Edelény Varos Onkormanyzatdnal a fenti

jogszabalyoknak, s az azokban foglalt hatdriddknek megfelelden alakul.

2.1. A koltségvetés-készitést meghatarozo helyi eldirasok

A Kkoltségvetés-készités folyamatat megeldzve, de tulajdonképpen annak eldfeltételeként
Edelény Véaros Onkorményzata a Szervezeti és Miikddési Szabélyzatardl (a tovabbiakban
SZMSZ) szol6 1/2007. (II. 01.) sz. rendeletében rogzitette a helyi dnkormanyzatokrdl szolo
1990. évi LXV. térvényben (tovabbiakban Otv.) meghatarozott kdtelezden eldirt, valamint az

Onként vallalt feladatait.

Onként vallalt feladatok kozott a kovetkezok keriiltek megfogalmazasra:
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o kozépiskolai oktatas,

e alapfoku, miivészetoktatas

e sajatos nevelési igényli gyermekek oktatdsa, nevelése

e pedagogiai szak- és szakmai szolgalat (fejleszté felkészités, nevelési tanacsadas,
logopédiai szolgaltatas, tovabbtanulasi, palyavalasztasi tanacsadas

o fekvo és jaro beteg szakellatas

e szakositott szocialis ellatas (Id6skoruak Szocialis Otthona)

e miivelddési €s kozmiivelodési feladatok (varosi televizio, muzeum)

e idegenforgalmi tevékenység

e sportlétesitmények miikddtetése

e Onszervezddo kozosségek, szervezetek mikddésének tamogatasa

e tarsulasban vald részvétel

Meghatarozott feladatok gazdasagosabb, eredményesebb, magasabb szinvonalu ellatasa

érdekében az Onkormanyzat tagja az Edelényi Kistérség Tobbcélu Tarsulasanak.

2.2. A koltségvetés-készitést meghatarozo helyi dokumentumok

A koltségvetés-tervezési folyamat a rendelkezésre allo alabbi dokumentumok alapjan

szabalyozott:

- atervezéshez kapcsolddo ellendrzési nyomvonal,
- afeladatokat, feleldsséget, hataskoroket meghatarozo SZMSZ,

- a Polgarmesteri Hivatal iigyrendje
2.3. A koltségvetés-készités folyamatat iranyitok és résztvevok
A tervezés iranyitdja a jegyz0. A tervdokumentumokat a Pénziigyi Osztaly allitja 6ssze. Az

informacioszolgaltatas eldre rogzitett formatumban toérténik az egyes kiemelt eldiranyzatok

esetében.
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A koltségvetés-készités €s a koltségvetési gazdalkodas meghatarozéd jelentdségli szervezeti
egysége a Pénziigyi Osztaly, melynek feladatait a koltségvetés készitésével és a koltségvetési
gazdalkodassal kapcsolatban a Polgarmesteri Hivatal igyrendje szabalyozza. A Pénziigyi és
Ugyrendi Bizottsag feladatait a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat vonatkozé része hatarozza
meg.
A koltségvetés készitésével kapcsolatosan a Polgdrmesteri Hivatal mar sokéves rutinnal

rendelkezik.

2.4. A koltségvetés-készités folyamata

A koltségvetés készitéséhez sziikséges adatok és informaciok:

- az Onkormanyzat tervezett bevételei forrasonként,

- az dnkormanyzat koltségvetési szervei - cimenkénti - tervezett bevételei forrasonként,

- az Oonkormanyzat koltségvetési szervei - cimenkénti - tervezett mikodési kiadasai,

- az oOnkormanyzat koltségvetési szervei - cimenkénti - tervezett feldjitasi ¢és
felhalmozasi kiadasai,

- az Onkormanyzat ¢és a koltségvetési szervei - cimenkénti - tervezett felljitasi
eldiranyzatai célonként,

- az Onkormanyzat és koltségvetési szervei - cimenkénti - tervezett felhalmozasi
kiadasai feladatonként,

- az Onkormanyzat koltségvetésben tervezett, tobbéves kihatissal jar6 feladatai és
eldiranyzatai éves bontasban,

- a Polgarmesteri Hivatal koltségvetése feladatonként, valamint kiilon tételben az
altalanos ¢s céltartalék,

- az onkormanyzat miikodési és felhalmozasi célu bevételei és kiadésai,

- az onkormanyzat koltségvetési szervei cimenkénti 6sszes bevételei €s kiadasai,

- az onkormanyzat koltségvetési szerve(i) éves finanszirozasi terve.

Az éves koltségvetési tervezd munkakat megalapozza a gazdasagi program, amely stratégiai
tervként funkcional.

Edelény Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete az onkormanyzat 2007-2013. évi
Gazdasagi Programjat a 38/2007. (I11.22.) Ok. szamu hatérozattal fogadta el. A gazdasagi

program tartalmazza Edelény varos gazdasagi helyzetét és a varhatdo valtozasokat, a
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kiilonbozé szintli  fejlesztési, szolgaltatasi, illetve egyéb programokkal kapcsolatos

érintettséget, illetve magat a gazdasagi programot.

A jovo évre szolo tervezés minden év oktdberében kezdddik meg: ekkor felkérik az
osztalyokat, intézményeket, hogy nyujtsdk be elsé koros igényeiket, koncepciojukat a

kovetkezo éves gazdalkodasukra vonatkozoan.

Az egyes érintett szervezetek igények elsé kords igényei november elsé felében érkeznek

vissza a Pénziigyi Osztalyhoz.

Ekkor indul egy tobb 1épcs6bdl allo egyeztetési folyamat, hogy az igényeket a realitasokhoz
igazitsak: altaldban vagni kell a benyujtott koltségvetési igényekbdl. Az Aht. eldirasainak
megfeleléen az osztaly munkatarsai hivatalos formaban egyeztetnek az intézményi és

tarsasagi vezetokkel a végleges koltségvetési sorok kialakitasa érdekében.

A koltségvetési koncepcid az Aht.-ben eldirt hataridéig elfogadasra keriil. A koltségvetési
koncepcidban megfogalmazott iranyelveket a gyakorlatba atiiltetve az intézmények készitik el
koltségvetési javaslatukat.

A koltségvetési javaslatot a Pénziigyi Osztaly feliilvizsgalja.

Ezt kovetden koltségvetési egyeztetd targyalasokon sziikséges egyeztetni a feladatokat és az
ellatasukhoz sziikséges eldiranyzatokat, melynek dokumentdldsara szintén nem keriil sor
irasos formaban.

Az egyeztetd targyalasokon felmeriild vélemények, javaslatok Osszegzésre keriilnek és azok
megjelenitésérél vagy indoklas mellett elutasitasukrol a rendelettervezet eldterjesztése

tartalmaz javaslatot.

Az egyeztetd targyalasok utan késziil el az Onkormanyzat koltségvetési rendelettervezete,
amelyet véleményez a képviseld-testiilet valamennyi bizottsdga, majd a polgarmester ezt a

rendelettervezet terjeszti a képviseld-testiilet elé.

A hivatalnal folyo tervezés alapvetéen bazis szemléletii, kKibévitve a szintre hozassal, amely

igyekszik hozzaigazitani a valtozasokhoz mind a bevételeket, mind a kiadasokat.
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2.5. Az Edelényi Onkormanyzat kéltségvetési eljarasanak folyamatleirasa

A bemenetek, kimenetek, a folyamat és a kapcsolodo feleldsségek az alabbiak szerint foglalhatd Gssze:

I. A koltségvetési tervezés

ConsAcr

Munkafolyamat megnevezése Dokumentum Ellatasi hatarido | Ellatasért felelos Ellenorzési
személy hatarido,
megnevezése feladatot elldatja
1. Koltségvetési koncepcio készitése Koltségvetési (Koncepciod Szaz Attilané Dr. Csiszar Miklos
koncepcio KT. el¢ Pénziigyi jegyzd
(elSterjesztés €s Terjesztése osztalyvezetd
hatérozati javaslat) Nov. 30.)
1.1. Az intézmények koncepcidkészitésben Sziikség szerint - Szaz Attilané Pénziigyi| Dr. Csiszar Miklos
résztveve tagjainak szakmai tajékoztatésa, osztalyvezetd jegyzo
informaciodatadas, konzultacio
1.2. A koltségvetési koncepciok Belsd szamitasi anyag - Szaz Attilané Pénziigyi| Dr. Csiszar Miklos
(részkoncepciodk) Osszeallitasa a koltségvetési Részkoncepciok osztalyvezetd jegyzd
rendelet "varhatd" cimrendje szerint
1.3. Intézményi koncepciok egyeztetése, Sziikség szerint fel- - Intézményvezetdk | Széaz Attilané Pénziigyi
alku, keretszdmok kidolgozasa jegyzés, jegyzokonyv, osztalyvezeto
megallapodas, stb.
1.4. Végleges koltségvetési koncepciok Bels6 szamitasi anyag - Szaz Attilané Pénziigyi| Dr. Csiszar Miklos
Osszedllitasa, atadasa a felligyeleti szervnek Részkoncepciok osztalyvezetd jegyz0
1.5. A végleges részkoncepcidk alapjdn az | Bels6 szamitasi anyag - Szaz Attilané Pénziigyi| Dr. Csiszar Miklos
Onkormanyzatra vonatkozé (6sszevont) ¢s az dnkormanyzat osztalyvezetd jegyzo
koncepcio elkészitése koncepcidja
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Munkafolyamat megnevezése Dokumentum Ellatasi hataridé | Ellatasért felelos Ellenorzési
személy hatarido,
megnevezése feladatot ellatja

1.6. A koncepci6 ellendrzése, korrekcidja

Sziikség szerint

1.7. A koltségvetési koncepcid
eléterjesztésének, illetve hatarozati
javaslatanak megszovegezése

Koltségvetési
koncepcid
eléterjesztése €s
hatarozati javaslat

Dr. Csiszar Miklos
jegyz06, Szaz Attilané
Pénziigyi
osztalyvezetd

Dr. Csiszar Miklos
jegyzd

2. A koltségvetési terv elkészitésének | Koltségvetesi terv, Rendelet-
munkafolyamatai (rendelet-tervezet | rendelet-tervezet és tervezet és
. pp e . eléterjesztés eléterjesztés KT. elé
és eloterjesztés) o
terjesztése
Febr. 15,
(illetve a koltségvetési
torvény
kihirdetését kovetd 45.
nap)
2.1. Az intézményi koltségvetési tervek sziikség szerint - Szaz Attilané Dr. Csiszar Miklos
kidolgozasaban résztvevo személyek szakmai Pénziigyi jegyzd
tajékoztatasa, informacios garnitura atadas, osztalyvezetd
sziikség szerint konzultacio, tajekoztatas a
KT. altal elfogadott koncepciorol
2.2. A cimrend szerinti koltségvetési tervek | Belsd szamitasi anyag - Intézményvezetok Szaz Attilané
kidolgozasa a koltségvetési koncepcioban | és részkdltségvetések Pénziigyi
jovahagyott keretszamok, illetve osztalyvezeto

megfogalmazott szempontok szerint

2.3. Intézményi koltségvetési tervek
egyeztetése, alku

szlikség szerint

Szaz Attilané
Pénziigyi
osztalyvezetd

Dr. Csiszar Miklos
jegyzd
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Munkafolyamat megnevezése Dokumentum Ellatasi hatarido | Ellatasért felelos Ellenorzési
személy hatarido,
megnevezése feladatot ellatja
2.4. Végleges intézményi koltségvetési terv | Belsd szamitési anyag - Intézményvezetok Szaz Attilané
javaslat kidolgozasa, esetleg terv variansok | és részkoltségvetések Pénziigyi
osztalyvezetd
2.5. Az intézményi koltségvetési javaslatok | BelsO szamitasi anyag - Szaz Attilané Dr. Csiszar Miklos
alapjan az dnkormanyzat koltségvetési ¢és az Onkormanyzat Pénziigyi jegyzé
tervének Osszedllitisa koltségvetési terve osztalyvezetd
2.6. A koltségvetési terv szakmai (pénzligyi- - - Szaz Attilané Dr. Csiszar Miklos
szamviteli) ellendrzése Pénziigyi jegyzd
osztalyvezetd
2.7. Koltségvetési rendelet-tervezet Rendelet-tervezet - Szaz Attilané Dr. Csiszar Miklos
Osszedllitasa, a rendelet szoveges részében Pénziigyi jegyzd
hivatkozott szdmszaki adatokat tartalmazo osztalyvezetd
tablazatok elkészitése
2.8. Szoveges elbterjesztés, indoklas a El6terjesztés - Szaz Attilané Dr. Csiszar Miklos
koltségvetési tervhez Pénziigyi jegyzd
osztalyvezetd
2.9. A koltségvetési rendelet El6terjesztés - Szaz Attilané Dr. Csiszar Miklos
eldterjesztéséhez sziikséges, jogszabalyokban Pénziigyi jegyzo
meghatarozott eldterjesztések osszedllitasa osztalyvezetd

3. Informacidszolgaltatas az
allamhaztartas mérlegrendszerébe

MAK informacios
jelentés garnitira

2. pont szerinti
hatarid6tol szamitott
30 nap

3.1. Koltségvetés tervezés

3.1.1. A MAK informécios garnitirak

MAK informacios

Szaz Attilané

Dr. Csiszar Miklos

kitoltése, floppyra mentés jelentés garnitara és Pénziigyi jegyzd
mentett adatallomany osztalyvezetd
3.1.2. Az informaécio feltoltése az e-adat e-adat rendszerre - Szaz Attilané Dr. Csiszar Miklos
rendszerre regisztraltan feltoltott Pénziigyi jegyzé
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Munkafolyamat megnevezése Dokumentum Ellatasi hataridé | Ellatasért felelos Ellenorzési
személy hatarido,
megnevezése feladatot ellatja
anyag osztalyvezetd
3.1.3. A nyomtatvanygarniturak tarolasarol - - Szaz Attilané Dr. Csiszar Miklos
gondoskodas Pénziigyi jegyzo
osztalyvezetd
I1. A koltségvetési beszamolas
Munkafolyamat megnevezése Dokumentum Ellatasi hataridé | Ellatasért felelos Ellendrzési
személy hatarido,
megnevezése feladatot elldatja

3.2. A féléves koltségvetési
gazdalkodasrol szolo beszamolo
készitése

Féléves beszamolo
(el6terjesztés s
hatérozati javaslat)

KT. el¢
Terjesztése
Szept. 15.)

3.2.1. Az intézmények beszamolo-
készitésben résztvevd tagjainak szakmai
tajékoztatasa, informacioatadas, konzultacio

Sziikség szerint

Szaz Attilané Pénziigyi

osztalyvezetd

Dr. Csiszar Miklos
jegyz0

3.2.2. A cimrend szerint koltségvetési
beszamolok Osszedllitasa a fokonyvi kivonat
alapjan

fokonyvi kivonat és
beszamolo javaslat

Széaz Attilané Pénziigyi

osztalyvezetd

Szaz Attilané Pénziigyi
osztalyvezetd

3.2.3. Intézményi beszamolok feliilvizsgalata

Szaz Attilané Pénziigyi

osztalyvezetd

Dr. Csiszar Miklos
jegyz0
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Osszeallitasa

tervezet

Munkafolyamat megnevezése Dokumentum Ellatasi hataridé | Ellatasért felelos Ellenorzési
személy hatarido,
megnevezése feladatot ellatja
3.2.4. Végleges beszamolo javaslat beszamolo javaslat Szaz Attilané Pénziigyi | Szaz Attilané Pénziigyi
kidolgozasa cimek szerint osztalyvezetd osztalyvezetd
3.2.5. Az intézményi beszamolo javaslatok | Gsszevont beszamolo Széaz Attilané Pénziigyi | Szaz Attilané Pénziigyi
alapjan az dnkorményzat beszamoldjanak javaslat, beszamolo- osztalyvezetd osztalyvezetd

3.2.6. A beszamolo szakmai ellendrzése

Szaz Attilané Pénziigyi

Dr. Csiszar Miklos

anyag

osztalyvezetd jegyz0
3.2.7. A beszamolo-tervezet és eldterjesztés | Beszamolo-tervezet és Szaz Attilané Pénziigyi| Dr. Csiszar Miklos
elkészitése eléterjesztés osztalyvezetd jegyz0
3.2.8. MAK informacios garnitiirdk kitoltése MAK informacios Szaz Attilané Pénziigyi | Szaz Attilané Pénziigyi
garnitirak osztalyvezetd osztalyvezetd
3.2.9. Az informécios jelentés feltoltése e-adat rendszerre Szaz Attilané Pénziigyi | Szaz Attilané Pénziigyi
regisztraltan feltoltott osztalyvezetd osztalyvezetd

3.2.10. Nyomtatvanygarniturak tarolésa, az
érintetteknek valo atadas

Szaz Attilané Pénziigyi
osztalyvezetd

Szaz Attilané Pénziigyi
osztalyvezetd

3.3. A haromnegyed éves
koltségvetési tajékoztatas

Haromnegyed éves
koltségvetési tajékoztatd

3.3.1. Az intézményeknél a haromnegyed
éves koltségvetési tajékoztatd elkészitésében
résztveve tagjainak szakmai tajékoztatésa,
informaciodatadas, konzultacio

Sziikség szerint

Széaz Attilané Pénziigyi
osztalyvezetd

Dr. Csiszar Miklos
jegyzd

3.3.2. A cimrend szerint haromnegyed éves
koltségvetési tajékoztatok Osszedllitasa a
fokonyvi kivonat alapjan

fékonyvi kivonat €s
javaslat a tajékoztatas
szamszaki és szoveges
részére

Szaz Attilané Pénziigyi
osztalyvezetd

Szaz Attilané Pénziigyi
osztalyvezetd

3.3.3. Az intézményi tajékoztatas javaslatok
alapjan az dnkorményzat hdromnegyed éves

0sszevont beszamolo
javaslat, beszdmolo

Szaz Attilané Pénziigyi
osztalyvezetd

Szaz Attilané Pénziigyi
osztalyvezetd
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Munkafolyamat megnevezése Dokumentum Ellatasi hataridé | Ellatasért felelos Ellenorzési
személy hatarido,
megnevezése feladatot ellatja
gazdalkodasarol szolo tajékoztatd tervezet

Osszeallitasa

3.3.4. A tajékoztatas szakmai ellendrzése

Szaz Attilané Pénziigyi

Dr. Csiszar Miklos

osztalyvezetd jegyzo
3.3.5.. A tajékoztatas és az eldterjesztés Tajékoztatd tervezet €s Szaz Attilané Pénziigyi| Dr. Csiszar Miklos
elkészitése eléterjesztés osztalyvezetd jegyz0

3.4. Az éves beszamolo,
zarszamadasi rendelet elkészitése

Eves beszamolo
(eldterjesztés és
rendelet-tervezet)

KT. elé
terjesztése
adott évet koveto 4
hénapon beliil

3.4.1. Az intézmények beszamolo-

Sziikség szerint

Szaz Attilané Pénziigyi

Dr. Csiszar Miklos

készitésben résztvevo tagjainak szakmai osztalyvezetd jegyz0
tajékoztatasa, informacidatadds, konzulticio
3.4.2. A cimrend szerint koltségvetési fokonyvi kivonatok és Szaz Attilané Pénziigyi | Szaz Attilané Pénziigyi
beszamolok dsszedllitasa a f6konyvi kivonat beszamolo javaslat osztalyvezetd osztalyvezetd
alapjan
3.4.3. Végleges beszamolo javaslat beszamolo javaslat Szaz Attilané Pénziigyi | Szaz Attilané Pénziigyi
kidolgozasa cimek szerint osztalyvezetd osztalyvezetd
3.4.4. A beszdmolo6 szamszaki, szakmai intézmények altal Szaz Attilané Pénziigyi| Dr. Csiszar Miklos
ellendrzése leadott anyagok osztalyvezetd jegyz6
ellendrzése
3.4.5. A beszamolo-tervezet €s eldterjesztés | Beszdmolo-tervezet €s Szaz Attilané Pénziigyi| Dr. Csiszar Miklos
elkészitése eléterjesztés osztalyvezetd jegyz0
3.4.6. MAK informacios garnitarak kitoltése MAK informacios Szaz Attilané Pénziigyi Szaz Attilané
garnitarak osztalyvezetd Pénziigyi
osztalyvezetd
3.4.7. Az informacids jelentés leadasa Szaz Attilané Pénziigyi Szaz Attilané
osztalyvezetd Pénziigyi
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hivatkozott szamszaki adatokat tartalmazo
tablazatok elkészitése

Munkafolyamat megnevezése Dokumentum Ellatasi hatarido | Ellatasért felelos Ellenorzési
személy hatarido,
megnevezése feladatot ellatja
osztalyvezetd
3.4.8. Nyomtatvanygarniturak tarolasa, az Szaz Attilané Pénziigyi Szaz Attilané
érintetteknek valo atadas osztalyvezetd Pénziigyi
osztalyvezetd
3.4.9. Zarszamadasi rendelet-tervezet Rendelet-tervezet - Szaz Attilané Pénziigyi| Dr. Csiszar Miklos
Osszedllitasa, a rendelet szoveges részében elkészitése osztalyvezetd jegyz0

3.4.10. Szbveges eldterjesztés, indoklas a
zarszamadasi rendelet tervezethez

Eldterjesztés készitése

Szaz Attilané Pénziigyi

Dr. Csiszar Miklos

meghatarozott eldterjesztések dsszeallitisa

osztalyvezetd jegyz0
3.4.11. A zarszamadasi rendelet El6terjesztés készitése - Szaz Attilané Pénziigyi| Dr. Csiszar Miklos
eloterjesztéséhez sziikséges, jogszabalyokban osztalyvezetd jegyz0

Doéntési és kontrollpontok beiktatdsa a folyamatba

A koltségvetéssel kapcsolatos dontési és ellendrzési pontok tekintetében az ellendrzési nyomvonal relevans.
A dontési és kontrollpontok az alabbi tdblazatban keriiltek 6sszefoglalasra:

Elozetes vezetoi ellenorzés Folyamatba épitett ellenorzés Utolagos vezetdi ellenorzés
Munkafolyamat, tevékenység, Modja, eszkoze | Feladat | Hatdr- | Modja, eszkize | Feladat | Hatdar- | Médja, eszkize | Feladat | Hatdr-
dokumentum helye a rendszerben ellatéja |ido ellatoja |ido ellatéja |ido
1. Gazdasagi program
Consact Kft. — Edelény Varos Onkormdnyzata 13/44
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Elozetes vezetoi ellenorzés

Folyamatba épitett ellenorzés

Utolagos vezetoi ellendrzés

Munkafolyamat, tevékenység, Modja, eszkoze | Feladat | Hatdar- | Modja, eszkize | Feladat | Hatdar- | Médja, eszkize | Feladat | Hatdr-
dokumentum helye a rendszerben ellatéja |ido ellatéja |idé ellatéja | idé
-a képviselé-testﬁlet gazdaségi Megbeszélés Jegyg()’ és Legalabb Tervezert r.nregtekintése, Jegyg(’i és Feladat_ Végleges gazdasagi Jegyz6 Aktudlisan
., . o polgarmester | program konzultacio polgarmester | alatt min. program tervezet
programjanak eldkészitése (helye a készitésen- egyszer | megtekintése,
rendszerben: testiileti kent ellendrzése
jegyzokonyv-eldterjesztés)
-a képviselc’i-testﬁlet gazdaségi Megbeszélés Jegyg()’ és C,iklust?n- Tervezert r.nregtekintése, Jegyg(’i és Feladat_ A médosita'"s tgwe%et, Jegyz6 Aktualisan
., , het polgarmester | ként min. konzultacio polgarmester | alatt min. illetve a feliilvizsgalat
programjanak modositasa, 1-szer egyszer eredményének
feliilvizsgalata (helye a “"l‘fgt?k“?tese=
R ellendrzése
rendszerben: testiileti
jegyzokonyv-eldterjesztés)
2. Koltségvetési koncepcio
- kOl’lCGpCié Osszeallitasa Megbreszélérs, illetve a Pénzjigyi {(ona?p(':if') Jo%s;abélyi és bfelsc'i Pénzliigyi Folyamatos Megbesgé}?s, ' Jergyz“('i, . A 3
. targyév Y. éves osztalyvezet | Osszeallitas | elSirasokkal valo osztalyvezet konzultacié soran Pénziigyi koncepcid
(helye a rendszerben: testiileti gazdalkodasrol szolo | 8, Jegyzd a eltt folyamatos egyeztetés | 6 annak ellendrzése, osztalyvezet | véleménye
ieovzékonvyv-eldteriesztés beszamolo tervezet hogy a koncepcidban 6, ztetése
Jegy w J ) attekintése. figyelembe vették-e a | polgarmester | el6tt
Az 6nkormanyzat helyen képz6do
bevételi forrasainak bevételeket, valamint
szambavétele. az ismert
Az ellatando feladatok kotelezettségeket
felmérése (ha van,
akkor az
intézményekre is
kiterjedden).
- kOl’lCGpCi() Véleményeztetése Beszémglytatés, hogy a | Jegyzd A N Beszamoltatés arrol, Pénz,iigyi A, ' Doku”me,ntum Jegyzd A 5
. koncepcio koncepcio | hogy a osztalyvezet | véleménye | ellenérzés: a koncepcid
(helye a rendszerben: testiileti véleményeztetése mely osszeallitds | véleményeztetésre 6 ztetés alatt | véleményeket csatoltak benyujtasa
j e gyzékényv-el('iterj esztés) szerveket érinti (helyi at kovetGen | jogosultak megkaptak legalabb 1 | e a koncepcid elott
6nkormanyzati a koncepcio tervezetet alkalommal | tervezethez
bizottsagok, illetve
helyi kisebbségi
onkormanyzat)
- koncepcid benyujtasa A véleményezett Jegyzd, A
koncepcio tervezet polgarmester | benyujtas
benyujtas elotti elott
attekintése
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Elozetes vezetoi ellenorzés

Folyamatba épitett ellenorzés

Utolagos vezetoi ellendrzés

Munkafolyamat, tevékenység, Modja, eszkoze | Feladat | Hatdar- | Modja, eszkize | Feladat | Hatdar- | Médja, eszkize | Feladat | Hatdr-
dokumentum helye a rendszerben ellatéja |ido ellatéja |idé ellatéja | idé
- kOl’lCGpCié megtérgyalésa A képvisel6-testiileti Jegyzo, koncepcio
. tilés jegyzOkonyve polgarmester | megtargyal
(helye a I'el’ldSZCI'ben' testuletl alapjan a végleges, , Pénziigyi asa utan
1 A0 ~eld 1 A jovahagyott koncepcid | osztalyvezet
jegyzbokonyv-eloterjesztés) ey o
3. Koltségvetési tervezés
- a tervezet elkészitésére vald Szakmai konzultacio, | Polgarmester | Tervezési | Kozponti iranyelvek, Pénziigyi Folyamatos | A tervezés elméleti Jegyz6 Tervezés
. . L, értekezleten valod , Jegyz6, munkak utmutatok attekintése | osztalyvezet szakmai soran
elméleti, szakmai felkésziilés részvétel megbeszélése | Pénziigyi elétt 6 dokumentumai
osztalyvezet meglétének ellendrzése
[\
- a tervezeés munkafolyamatokra Irésos feljegyzés az Jegyz6 Tervezési Egyezetés, szobeli Pénziigyi Folyamatos | Szdbeli beszamoltatas | Jegyz6 Tervezési
i , i egyes tervezési munkak beszamoltatas, osztalyvezet a tervezési feladatok feladatok
valo lebontasa, munkamegOSZtaS munkafolyamatok elétt valamint az elkészilt | & ellatasanak menetérdl végén
(helye a rendszerben: kéltségvetés ellatasanak varhato irott anyagokba torténd
.. i id6szakairol, és a betekintés
tervezési szabalyzat) munkamegosztas
rendjérol
- a tervezeéssel kapcsolatos Szobeli, illetve irasbeli | Jegyzo Tervezési | A tervezés Pénziigyi Folyamatos | A tervezési Jegyz6 Tervezési
., , utasitas az egyes munkak munkapéldényaiba, osztalyvezet dokumentacid — feladatok
feladatellatasra vonatkozo tervszamok eldtt alapszamitasaiba 6 beleértve valamennyi végén
éltalénos szabélyok meghatérozésa alatamasztasanak torténd betekintés, tervszamot
, , rendjér6l (pl. tajékoztatas kérés megalapoz6 szamitast,
¢s betartatasa (helye a tapasztalati adatok, nyilvantartast stb -
rendszerben: koltségvetés tervezési | részletes szamitésok duekintése
, stb. kévetelménye)
szabalyzat)
-a kéltSégVGtéSi rendelet Vezet6i szobeli Jegyzd Tervezési A tervezési munkak Pénziigyi Folyamatos | A tervezési Jegyzo Tervezési
, S . L, beszamoltatas munkak megkezdése soran az | osztalyvezet dokumentacio, a feladatok
Clmrendj ének kialakitasa, a elstt egyes cimrendek 6 koltségvetési rendelet- végén
cimrend szerinti tervezés koltségvetésébe vald tervezet cimrend
betekintés szerinti ellenérzése
- a tervezeés soran ellatandd Konzultaci6 az Jegyzo Tervezési Az egyeztetési Pénziigyi Legalabb 1 | Az egyeztetés Jegyzo Tervezési
L. ellatand6 egyeztetési munkak feladatok osztalyvezet | alkalommal | folyamatanak feladatok
egyeztetesi feladatok (helye a feladatokrol elétt dokumentumainak, 6 attekintése utolag, a végén
rendszerben: koltségvetés tervezési feljegyzéseinek rendelkezésre 4116
, attekintése dokumentumok alapjan
szabalyzat)
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Elozetes vezetoi ellenorzés

Folyamatba épitett ellenorzés

Utolagos vezetoi ellendrzés

Munkafolyamat, tevékenység, Modja, eszkoze | Feladat | Hatdar- | Modja, eszkize | Feladat | Hatdar- | Médja, eszkize | Feladat | Hatdr-
dokumentum helye a rendszerben ellatéja |ido ellatéja |idé ellatéja | idé
-az intézmények altal osszeallitott Kopzultécié az Jegyzd A.n)_/_ag' Segitselégpyﬁjtés a Pénz,ﬁgyi Folyamatos A bekﬁldétt anyag Jergyz"é, ' Bftérkszést
et P ellatand6 egyeztetési kikiildése tervezési feladatok osztalyvezet vizsgalata, hogy Pénziigyi kovetden
kOltSCgVeteSI Javaslatok feladatokrol elétt ellatasahoz az 8 betartottak ¢ az el6irt | osztalyvezet
kévetelményei, ellendrzése (helye intézményvezetoknek szabalyokat, egyeztetd | 6
ey , targyalas lebonyolitasa
a rendszerben: koltségvetés
tervezési szabalyzat, gazdalkodas
tervezeési tablak, anyagok)
-a személyi juttatésok és a A terYeZést Véng('?' Jegyz6 Személyi Aterve_zési folyamatok Pénzliigyi Atervezés | A terﬁletr,e o Jegyz6 A személyi
, , S, , személy személyi juttatdsok | szakmai nyomon osztalyvezet | alatt vonatkozoan elkésziilt juttatasok
letszam'el()lranyzat tervezese juttatasok tervezésére tervezése | kdvetése az elvégzett | & legalabb 2 | tervezet és az azt tervezési
(helye a rendszerben: testiileti vonatkoz6 jogszabalyi, elott munka attekintésével, alkalommal | megalapoz6 feladatellat
. e . , .o, illetve belso sziikség esetén szamitasok attekintése, asat
Jjegyz8konyv, elbterjesztes kiadds | szabalyozdsi konzultécio illetve beszmoltatas Koveten
tervezeési tablazat. bér tébla) hattérismereteirdl valo az elvégzett feladatrol
’ tajékozodas, illetve a
sziikséges tajékoztatas
megadasa
- a munkaadodkat terheld _] arulékok A terYezést végz(’)’r Jegyzd A ] A terve_zési folyamatok Pénzliigyi Atervezés | A teriiletr,e o Jegyzd A ]
B személy munkaaddkat munkaaddk | szakmai nyomon osztalyvezet | alatt vonatkozoan elkésziilt munkaadok
tervezese terheld jarulékok atterheld | kovetése az elvégzett | 6 legaldbb 2 | tervezet és az azt at terheld
(helye a rendszerben: testiileti tervezésére vonatkozo, jarulékok | munka éttekintésével, alkalommal | megalapozd jarulékok
. ey . , .o - a tervezésnél tervezése sziikség esetén szamitasok attekintése, tervezési
JegyZ0k0nyV, elOterj esztés kiadas alkalmazando - elétt konzultacié a személyi illetve beszamoltatas feladatellat
tervezési tablazat bél’] érulékok) jogszabalyi juttatasok tervezését az elvégzett feladatrol asat
’ ismereteirdl valo végz0 bevonasaval kovetden
tajékozodas, illetve a
sziikséges tajékoztatas
megadéasa
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Elozetes vezetoi ellenorzés

Folyamatba épitett ellenorzés

Utolagos vezetoi ellendrzés

Munkafolyamat, tevékenység, Modja, eszkoze | Feladat | Hatdar- | Modja, eszkize | Feladat | Hatdar- | Médja, eszkize | Feladat | Hatdr-
dokumentum helye a rendszerben ellatéja |ido ellatéja |idé ellatéja | idé
- dolo gl _] elle gﬁ kiadasok tervezése |A ter\'/eZéSt végz6 ) Jegyzd POIOg,,i A terve_zési folyamatok Pénz,ﬁgyi Atervezés | A terﬁletr,e o Jegyzo A dollogi
. személy egyes dologi jellegti szakmai nyomon osztalyvezet | alatt vonatkozdan elkésziilt kiadasok
(helye a rendszerben: testiileti kiadasokra vonatkozd kiadasok kovetése az elvégzett | 6 legalabb 2 | tervezet és az azt tervezési
jegyz6k6nyv, elc’iterj esztés kiadas J:ogszabélyiy,' (PL afa) tel;vezése l’l’ll..}nk?. éttekiptésével, alkalommal mc,:ga,la'poz()' o fel?datellét
Lo, L. , illetve belsd elott sziikség esetén szamitasok attekintése, asat
tervezesi tablazat, d010g1 kladaSOk) szabélyozasi konzultécid illetve beszamoltatas kovetben
(munkaruha, étkezési az elvégzett feladatrol
koltségtérités stb.),
illetve a tervezésnél
figyelembe veendd
egyéb tényezokkel (PL
feladatvaltozas)
kapcsolatos
ismereteirdl valo
tajékozodas, illetve a
sziikséges tajékoztatas
megadéasa
- juttatésok, témogatésok tervezése Téjékorzédé,s, a Jegyz6 Aterii{et Aterve_zési folyamatok Pénz,iigyi Atervezés | A terﬁletrF o Jegyz6 A terﬁ!eF
ey - tervezést végzo tervezése szakmai nyomon osztalyvezet | alatt vonatkozoan elkésziilt tervezési
(helye a rendszerben: testiileti személy érintett elstt kovetése az elvégzett | 6 legaldbb 2 | tervezet és az azt feladatellat
: 216 At ’ 1ad4 tertiletre vonatkozd munka attekintésével, alkalommal | megalapozo asat
J egyzork(')n}fv,’eloterg esztes ,kladas jogszabalyi, belsé sziikség esetén szamitasok attekintése, kovetden
tervezési tablazat, tamogatasok szabalyozasi (bele konzultacio illetve beszamoltatds
tébla) értve ]zz terﬁllletlre az elvégzett feladatrol
vonatkozo helyi
rendeletet is)
ismereteir6l, valamint
a szerv tervezésnél
figyelembe veendd
kotelezettség-
vallalasainak
megbeszélése
- beruhézésok, felﬁ] itasok és egyéb Téjéquédés, a Jegyzo A terii%et A terve_zési folyamatok Pénz,iigyi A tervezés Aterﬁletrre o Jegyzo A terﬁ!et_
P , tervezést végzo tervezése szakmai nyomon osztalyvezet | alatt vonatkozoan elkésziilt tervezési
felhalmozasi célu kladaSOk, személy érintett elétt kovetése az elvégzett | & legalabb 2 | tervezet és az azt feladatellat
tdmo gatésok tervezése teriil'et_re _Vonatko_z{)y mlfnkz? éttekiptésével, alkalommal mufga,larpoz()' o és"ét )
. aktualis ismereteirdl, sziikség esetén szamitasok attekintése, kovetden
(helye a rendszerben: testiileti az 6nkormanyzat ilyen konzultacié, javaslat illetve beszamoltatis
jegyz()'kényv, el(’)’terj esztés kiadas iranyn elképzeléseirdl, terv variérnsrok az e]végzstt feladatrol,
S .. valamint a szerv kidolgozasara a tervvariansok
tervezest tablazat, felhalmozési tervezésnél figyelembe megalapozottsaganak
kiadasok tébla) veendd kételezettség- ellendrzése
vallalasainak konzultacioval,
megbeszélése
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Elozetes vezetoi ellenorzés

Folyamatba épitett ellenorzés

Utolagos vezetoi ellendrzés

Munkafolyamat, tevékenység, Modja, eszkoze | Feladat | Hatdar- | Modja, eszkize | Feladat | Hatdar- | Médja, eszkize | Feladat | Hatdr-
dokumentum helye a rendszerben ellatéja |ido ellatéja |idé ellatéja | idé
-3 aj at bevételek tervezése Az i,sm'ert ésla varhato Jegyg()’, A terﬁ%et A tervezlés folyamén a Pénz,ﬁgyi Atervezés | A b,eve:tt?l tervyének Jegyzo A sa'jét -
e . bevételi forrasok polgarmester | tervezése munkapéldanyok osztalyvezet | alatt elkészitése utan a bevételek
(helye a rendszerben: testiileti attekintése, elétt attekintése, a meglévd | 6 legalabb 2 | tervezett adatokrol tervezése
ieovzOkon el6teriesztés bevétel konzultaci6 a szerz6désekkel egyéb alkalommal | konzultacio utan
jegy L. }[V’, J folyamatban 1évé dokumentumokkal
tervezési tablazat) szerzédésekrdl, valé dsszevetése
testiileti
elképzelésekrol
- az 4llami témogatésok Az egyes forrasok Jegyz6 A teriilet A tervezési Pénziigyi A tervezés | A bevételi tervek teljes | Jegyzo A teriilet
L., , , ’ igénybevételi tervezetése | munkapéldanyok, osztalyvezet | alatt dokumentacidjanak tervezése
hOZZ&_] amlaSOk, atvett lehetdségeinek eldtt egyéb 8 legaldbb 2 | ellendrzése, sziikség utdn
pénzeszkézék tervezése szakmai attekintése, az adatszolgaltatasok alkalommal | esetén szdbeli
. elézetes egyeztetése, beszamoltatas
(helye a rendszerben: testiileti adatszolgaltatas 4j 4 i
. galtatas ujra beszamoltatas
jegyzOkonyv, el6terjesztés ellendrzése
normativa igénylés)
- az el6z0 évi pénzmaradvény A tezrvezp's ‘ Jegyz6 Aterii%et Apén;rr{aradvény Pénzliigyi A tervezés Apénzrmrara(?Vfiny ' Jegyz6 A terﬁ!eF
eltételeinek szakmai ervezése ervezésének, osztalyveze ervezését alatdmaszto ervezési
X feltételeinek szakm: t t k ztal t | alatt t t alat t t
tervezese (helye a rendszerben: attekintése a el6tt szamitasainak 6 legalabb 1 | szamitasok ellendrzése feladatellat
testiileti Jegyzc'ikonyv, j({gs,quélyi ) ) ellenbrzése alkalommal ég.ét )
l"terjeSZtéS cléz6 évi beszamold hattérismeretr6l valo kovetden
€10 , beszamoltatassal
dokumentécio)
- a bevételi és kiadasi elc'iirényza- Elc’Sz,ete_s ,kon_zulyé_cié a | Jegyz6 A i Az egyensf%l)f Pénz,iigyi A feladat Ayl[ale}/ételi és kiadasi Jegyz6 AZ )
L, , bevételi és kiadasi részteriilete | megteremtésére osztalyvezet | alatt eldiranyzatok Osszesitett
tok egyensulyanak megteremtese, | elsiranyzatokrél, azok k tervezését | vonatkozo levezetések, | 6 legalabb 1 | egyezdségének adatokat
tartalék és /Vagy hitel tervezése fééssz:eg,eirc'il, az kovetden r,‘r:turl](lfa:gpok alkalommal ?llenérfétste e(ljzt cat :gtvaglr(nazé
. , egyez0ség attekintése Osszesitett adatokal
(helye a rendszerben: eldterjesztés | megteremtésének tartalmaz6 elkészitését
kiadas-bevételi téblék) lehet&ségeirdl dokumentumok, kévetSen
kimutatasok alapjan
- a rendelet-tervezet elkészitése Elézetes szakmai Jegyzé, A A rendelet-tervezet Pénziigyi Arendelet- | A kész rendelet- Jegyz6 A rendelet-
. konzultacio a rendelet- | polgarmester | tervszamok | kidolgozasa soran osztalyvezet | tervezet tervezet attekintése, tervezet
(helye a rendszerben: testiileti tervezet tartalmaval, , (pénziigyi | kidolgozésa | szobeli egyeztetés, 6 dsszedllitas | illetve beszamoltatas a elkészitését
j e gy26kOHYV, el(’)’terj esztés formtz%jfivlzil ngpcls{ol'zitos ke)s ﬁg{tyr,endi utan zrl](;t;geozli( ft;,)lil;i?(zo ok ii so;z?gb ) feladat ellatasarol kovetden
=, - vezet6i elvarasokro izottsag , egald
koltségvetési rendelet tervezet) elndke) attekintése alkalommal
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Elozetes vezetoi ellenorzés

Folyamatba épitett ellenorzés

Utolagos vezetoi ellendrzés

Munkafolyamat, tevékenység, Modja, eszkoze | Feladat | Hatdar- | Modja, eszkize | Feladat | Hatdar- | Médja, eszkize | Feladat | Hatdr-
dokumentum helye a rendszerben ellatéja |ido ellatéja |idé ellatéja | idé
- a rendelet-tervezetet megalapozc') Eléze}es rrrlegbes'zélés Jegyg()’, Arendelet- | Az Vinfrorlmécic')l'( Pénz,ﬁgyi AZ o Az ,inff)r:méciélf Jegyzo A Végl§g§§
. , ., ., a testiilet altal kért polgarmester | tervezet elkészitése soran a osztalyvezet | informacio | elkészitése soran a informacid
informaciok elkésziteése informaciok elkésztését | dokumentumtervezetek | & k kész dokumentécié elkészités
(helye a rendszerben: el('Sterj esztés tartalmarol, kovetben , munkapéldanyok Osszeallitas | ellenérzése utan
2, L. mélységérdl ellendrzése, a alatt
koltségvetési rendelet tervezet) megbeszélés legaldbb 1
alkalommal
- a rendelet-tervezet A”vroyatkoz() belsd Jegy;(’i, A rendelet- Az el(’[)’t?rj,(isztéf Pénz]iigyi A% . A kész c?léterjetszté_s Jegyz§ A% .
., . ., L, eloirasok, pl. SZMSZ | polgarmester | tervezet Osszeallitasa kozben a | osztalyvezet | elGterjeszté | attekintése, szobeli el6terjeszté
elOterj esztésének elkészitése attekintése, és az , (pénziigyi | elkészitését | késziils 6 s beszamoltatds a s
(he|ye a rendszerben: testiileti eldterjesztéssel és tigyrendi | kovetéen dokumentacioba valo elkészitése | feladatrol elkészitését
A sy . , szembeni elvarasok bizottsag betekintés, illetve kozben kovetden
JegyzokonyV, elOterj esztes megbeszélése elnoke) sziikség esetén legalabb 1
koltségvetési rendelet tervezet) konzultdcid alkalommal
- az allamhaztartasi mérle gek A mérlegfr:k~re o Jegyz6 A rrrlér!elgek A rrylérlegek készitése Pénz,iigyi A rrrlér}e,gek A kész r,nérleg,ek ' Jegyz6 AZ, Ant.-s
. s, vonatkozd jogszabalyi, elkészitése | soran a osztalyvezet | elkészités | attekintése, szobeli mérlegek
Osszeallitasa és kotelezéen elétt munkapéldanyok 8 soran tdjékoztatas kérése elkészitése
(helye a rendszerben: testiileti elkészitett belsd ellendrzése, sziikség legalabb 2 | munka elvégzésérol utan
. . konyv R 16terj esztés szabalyok esetén konzultacio alkalommal
JegyZo P megbeszélése,
koltségvetési rendelet tervezet) iranymutatasa =
mérlegek elkészitésére
vonatkozdan
-a kéltségvetési rendelet A képviselé-testrﬁlet ) Jegyzo A ,testl'iﬂleti
f , e, , rendeletet megtargyalo iilés el6tt
megtargyaldsa, jovahagyasa {ilésére, mint
tajékoztatast ado
személy
felkésziiltségének
ellenérzése
konzultacidval
Consact Kft. — Edelény Viros Onkormanyzata 19/44




®

ConsAcr

Elozetes vezetoi ellenorzés

Folyamatba épitett ellenorzés

Utolagos vezetoi ellendrzés

Munkafolyamat, tevékenység, Modja, eszkoze | Feladat | Hatdar- | Modja, eszkize | Feladat | Hatdar- | Médja, eszkize | Feladat | Hatdr-
dokumentum helye a rendszerben ellatéja |ido ellatéja |idé ellatéja | idé
- az elemi koltsé gvetés Az elemi koltségvetés | Jegyzd Elemi Az elemi koltségvetés | Pénziigyi Folyamatos | Az elkészitett elemi Jegyzo Az elemi

, ., L e, tartalmi koltségveté | megallapitdsa sordana | osztalyvezet | an koltségvetés és a koltségveté
megallapltasa, dokumentacw]anak kovetelményeivel s munkapéldanyok 6 jovahagyott s
elkészitése, tovabbitasa !(apcsolatos szz}kmgi 6ssz”eélh’tés ellenérzése lf(jltség\fetrési rendelet el.kész”itését
(helye a d b testiileti ismeretek felfrissitése a elott attekintésével kovetben,

rendszeroen. testuleti k()nzulta'_ci(')va], a de annak

jegyz8konyv, elSterjesztés, kiadds- | ‘erersst nformdcio

R o, .. segédanyago
bevételi tablak és a koltségvetési | auekintésével rendszerbe
rendelet alapjan az adatok tvfl(;bbitasa

/4 144 v

lebontésa az tirlapok elbtt
részletezettségére)
-a kﬁltSégVGtéSi dokumenticidok A kés? Eiokumentéciék Jegyz6 A ' A do}<u]mentéci()l’<' ) Jegyz8 AIJ(anmSZ

Yy, kezelésére vonatkozo dokumenta tarolasanak ellendrzése erlien
megorzese (helye a rendszerben: utasitas megadasa ciok beszamoltatassal,
elemi koltségvetési dokumentacid clkészitését illetve a kezelés

dalkoda ) kovetden modjanak attekintése

gazdalkodas
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3. Koltségvetés készitésére és végrehajtasara vonatkozo jogszabalyi
hattér

A koltségvetés készitésére vonatkozoan az elsédleges jogszabalyok az Aht., az Amr., illetve a

mindenkori koltségvetési torvény.

3.1. Aht. eldirasai

Az Aht. a megvalosult koltségvetési bevételek és kiadasok elszamolasakor alkalmazandd

elveket, melyek alapjan a koltségvetést el kell késziteni, a kovetkezok szerint hatarozza meg:

e minden koltségvetési kiadast és bevételt el kell szamolni (teljesség elve);

e csak olyan kiadast és bevételt lehet elszamolni, amely szamviteli bizonylattal
alatamaszthato (szamviteli megalapozottsag elve);

e azt az elszdmolasi modot kell valasztani, amely leginkdbb alkalmas a tényleges

gazdasagi folyamatok bemutatasara (tartalom elsédlegessége a formaval szemben).

Az emlitett elvek érvényesiilése érdekében, ahol szakmai szempontbdl lehetséges, alkalmazni
kell az alabbi elveket:
e az elszamoldsi modok tekintetében az allandosagot és az Osszehasonlithatosagot
biztositani kell (kovetkezetesség elve);
o a koltségvetési bevételek és kiadasok - torvényben szabalyozott esetek kivételével -

egymassal szemben nem szamolhatok el (brutto elszamolds elve).

A jegyz0 altal elkészitett, a kovetkezd évre vonatkozo koltségvetési koncepciot a
polgarmester november 30-ig - a helyi onkormanyzati képviseld-testiilet tagjai altalanos
valasztasanak évében legkésébb december 15-ig - benyujtja a képviseld-testiiletnek, mig a
koltségvetési rendelettervezetet a polgarmester februar 15-ig nyajtja be a képviselo-
testiiletnek. Amennyiben a koltségvetési torvény kihirdetésére a koltségvetési évben kertil sor
a benyujtasi hataridd a koltségvetési torvény kihirdetését kdvetd 45. nap.

A koltségvetés tervezetet a Kormany altal benyujtott koltségvetési torvényjavaslat és az
onkormanyzati pénziigyi szabalyozas eldzetes elgondolasai figyelembevételével kell

Osszeallitani.

Consact Kft. — Edelény Varos Onkormanyzata 21/44



ConsAcr

A koltségvetési torvény elfogadasat kovetden, annak eldirasai, kovetelményei, a kdzponti
hozzajarulasoknak, tdmogatdsoknak az Onkormanyzatot megilletd normativai, valamint a
kdézpontositott eldiranyzatok tervezett igénybevétele alapjan allapitja meg a helyi
onkormanyzat a koltségvetését.

A Kkoltségvetési  rendelettervezet  benyujtasakor  kell  eldterjeszteni azokat a
rendelettervezeteket is, amelyek a javasolt eldirdnyzatokat megalapozzdk, bemutatjdk a

tobbéves elkotelezettséggel jard kiadasi tételek késobbi évekre vonatkozo kihatasait.

A helyi Onkorményzat koltségvetési rendeletébe a helyi kisebbségi Onkormanyzat
koltségvetése a helyi kisebbségi dnkormanyzat koltségvetési hatarozata alapjan elkiilonitetten
¢épiil be. A helyi onkormanyzat helyi kisebbségi dnkormanyzatok koltségvetését is tartalmazo
koltségvetési rendelete, illetve a helyi kisebbségi dnkormanyzatok koltségvetési hatarozata a
koltségvetésen beliil a miikodési és felhalmozési célu bevételi és kiadasi eldiranyzatokat
egymastol elkiilonitetten tartalmazza.

A koltségvetés megallapitasakor, illetve a koltségvetés végrehajtasardl szolo beszamolaskor
(a tovabbiakban: zarszamadaskor) rendelkezni kell a koltségvetési tobblet felhasznalasarol,

zarszamadaskor, illetve jova kell hagyni a koltségvetési hiany finanszirozasanak modjat.

A koltségvetési rendeletnek a kovetkezoket kell tartalmaznia:

e cimrendet

e a mikodési és felhalmozasi célu - finanszirozasi célu miveletek és el6zd évek
pénzmaradvanya nélkiili — targyévi koltségvetési bevételek és kiadasok eldiranyzatait,
ezen beliil a személyi jellegli kiaddsokat, a munkaaddkat terheld jarulékokat, a dologi
jellegti kiadasokat, az ellatottak pénzbeli juttatasait, a specialis célu tdmogatasokat,
illetve a helyi dnkormanyzat altal kijeldlt felhalmozasok (beruhazasok, felujitdsok és
az egy¢b felhalmozasi célu kiadasok, tdmogatasok) eldiranyzatait, tovabba

e targyévi koltségvetési bevételek és kiadasok kiillonbozeteként a kdltségvetési tobblet
vagy hidny Osszegét,

e a koltségvetési hiany belsd finanszirozasara szolgalo el6z6 évek pénzmaradvanyanak

igénybevételét,
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e koltségvetési hiany kiils6 finanszirozasara vagy a koltségvetési tobblet felhasznalasara
szolgald finanszirozasi céli miiveletek bevételeit, kiaddsait mukodési, illetve
felhalmozési cél szerinti tagolasban,

o akoltségvetési 1étszam-eldiranyzatokat.

A fentieket a koltségvetési rendeletnek a helyi Onkormanyzat és a helyi kisebbségi
onkormanyzat koltségvetési szerveire elkiilonitetten és onkormanyzati szinten 0sszesitve is
tartalmaznia kell. A kisebbségi dnkormanyzat koltségvetési hatarozatanak is a fenti szerkezet
szerint kell tartalmaznia az el6iranyzatokat.

A helyi 6nkormanyzat az elfogadott koltségvetésérdl targyév februar 15-t6l, illetve, ha a
koltségvetési torvény targyévben kertiil kihirdetésre, akkor a kihirdetéstdl szamitott benyujtasi
hatarid6t6l szamitott 30 napon beliil, az allamhaztartasi informacios és mérlegrendszernek
megfelelden tajékoztatja a Kormanyt.

A helyi onkormanyzat ¢és a helyi kisebbségi Onkormanyzat kdltségvetésében elkiilonitetten
szerepel az altalanos tartalék és a céltartalék eldiranyzatok, melyek az évkozi tobbletigények,
valamint az elmaradt bevételek potlasara szolgalnak.

A koltségvetési rendeletben meg kell hatarozni a hitelmiiveletekkel kapcsolatos hataskoroket.

3.2. Amr. eldirasai

Az Aht-ben felsorolt feladatok, eléirasok végrehajtasira vonatkozéan az Amr. tartalmaz
részletes eldirasokat, amely soran a koltségvetési koncepcioval kapcsolatosan a kovetkezoket
szabalyozza:

A helyi onkorményzat koltségvetési koncepcigjat a helyben képzd6dd tervévi bevételek,
valamint az ismert kotelezettségek, tovabba a tervévre vonatkozd koltségvetési
torvényjavaslat figyelembevételével allitja 6ssze.

A koltségvetési koncepcid Osszeallitasa eldtt a jegyzd — a helyi kisebbségi dnkormanyzat
koltségvetési szerveinek tekintetében a helyi kisebbségi dnkormanyzat elndkével — attekinti a
koltségvetési szervek kovetkezd koltségvetési évre vonatkozd feladatait, az dnkorményzat
bevételi forrasait. A koltségvetési koncepciot a polgarmester terjeszti a képviseld-testiilet elé.
A polgarmester a koltségvetési koncepcio tervezetérdl a helyi onkorméanyzatnal miikodo
bizottsagok véleményét a szervezeti €s miitkddési szabalyzatban foglaltak szerint kikéri, és azt
a helyi kisebbségi onkormanyzat véleményével egyiitt a koltségvetési koncepcid tervezetéhez

csatolja.
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A koltségvetési koncepcid tervezetét — a bizottsagok véleményével egyiitt — a képviseld-
testiilet megtargyalja, és hatarozatot hoz a koltségvetés-készités tovabbi munkalatairol.

A helyi onkormanyzat koltségvetési koncepcidjanak a helyi kisebbségi onkorményzatra
vonatkoz6 részérdl tajékoztatni kell a helyi kisebbségi onkormanyzat elnokét.

A helyi 6nkormanyzat és a helyi kisebbségi dnkormanyzat koltségvetésére a koltségvetési
torvénybdl adodd részletes informdcidk megismerése utdn, a helyi Onkormanyzat
koltségvetési rendelettervezetének eldkészitése soran a helyi dnkormanyzat altal megbizott
személy folytatja az egyeztetést a helyi kisebbségi dnkormanyzat elndkével, ennek keretében
haladéktalanul rendelkezésre bocsatja a helyi kisebbségi onkormanyzat koltségvetésének

megtervezéséhez sziikséges adatokat.

A koltségvetési rendelettervezet szerkezetére vonatkozdan a kovetkezd eldirasok kertiltek
megfogalmazasra:

a) az onkormanyzat és a koltségvetési szervek bevételei forrasonként az allamhaztartasért
felelos miniszternek az elemi koltségvetés Osszeallitasara vonatkozo tajékoztatdjaban
rogzitett fobb jogcim-csoportonkénti részletezettségben,

b) az onkormanyzat és a koltségvetési szervek miikodési, fenntartasi kiadasi eléiranyzatai
koltségvetési szervenként, kiemelt eldirdnyzatonként részletezve,

c) a felujitasi eldiranyzatok célonként,

d) a felhalmozasi kiadasok feladatonként,

e) az onkormanyzati hivatal koltségvetése feladatonként, valamint kiilon tételben:

ea) az altalanos és

eb) a céltartalék,

ec) a koltségvetési bevételek és kiadasok kiillonbozeteként a koltségvetési tobblet
vagy hiany Osszege,

ed)a koltségvetési hiany belsé finanszirozasara szolgald el6z6 évek
pénzmaradvanya miikodési, illetve felhalmozasi cél szerinti tagolasban,

ee) az ed) ponton kiviili koltségvetési hiany kiilsé finanszirozasara vagy a
koltségvetési tobblet felhasznaldsara szolgdld finanszirozasi céli miiveletek
bevételei, kiadasai miikodési, illetve felhalmozasi cél szerinti tagolasban,

f) éves létszam-elGiranyzat koltségvetési szervenként, a g) pontban foglaltak kivételével,

g) akozfoglalkoztatottak éves létszam-elGiranyzata,

h) a tobbéves kihatassal jaro feladatok eldiranyzatai éves bontasban,
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i) a mikodési és a felhalmozasi céli bevételi és kiadasi eldiranyzatok bemutatasa
tajékoztatod jelleggel mérlegszerlien, egymastdl elkiilonitetten, de — a finanszirozasi
miiveleteket is figyelembe véve — egyiittesen egyensulyban,

j) elkiilonitetten és a helyi 6nkormanyzat koltségvetésével egyiitt is a helyi kisebbségi
onkormanyzat koltségvetése,

k) az év varhato bevételi és kiadasi eldiranyzatainak teljesiilésérél készitett eldiranyzat-
felhasznalasi itemterv,

I) elkiilonitetten az eurdpai unios forrasbol finanszirozott tamogatassal megvaldosuld
programok, projektek bevételei, kiadasai, valamint az dnkormanyzaton kiviili ilyen

projektekhez torténd hozzajarulasok.

A helyi 6nkormanyzat képviseld-testiilete részére a kozvetett tdmogatdsokat legaldbb az

alabbi részletezettségben kell bemutatni:

o cllatottak téritési dijanak, illetve Kkartéritésének méltanyossagi alapon torténd
elengedésének Osszege,

o lakossag részére lakasépitéshez, lakasfelujitashoz nyujtott kolesondk elengedésének
0sszege,

e helyi adoénal, gépjarmiadondl biztositott kedvezmény, mentesség Osszege
adonemenként,

e helyiségek, eszk6zok hasznositdsabol szarmazd bevételbdl nyujtott kedvezmény,
mentesseg 0sszege,

e cgyeb nyqjtott kedvezmény vagy kolcson elengedésének osszege.

A jegyz0 a koltségvetési rendelettervezetet a képviseld-testiilet bizottsagai elé terjeszti.
A koltségvetési torvény, valamint az Aht. eldirdsain talmenden a képviselS-testiilet egyéb
részletezettségli, és a dontése meghozatalat megalapozo, személyes adatnak nem mindsiild

informaciodkat is kérhet.

A polgarmester a képviselO-testiilet elé terjeszti a bizottsagok altal megtargyalt, legaldbb a
Pénziigyi és Ugyrendi bizottsag irasos véleményét és a konyvvizsgalatrol készitett irasos
jelentést is csatoltan tartalmazd rendelettervezetet. A képviselO-testiilet ennek alapjan

megalkotja a koltségvetésrdl sz6l6 dnkorményzati rendeletet.
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A helyi dnkorményzat képviselO-testiilete a koltségvetési rendeletben onkormanyzati szinten
Osszevontan ¢és kiillon-kiilon hagyja jova az dnkormanyzati hivatal, valamint az irdnyitasa ala
tartozo egyeb koltségvetési szervek koltségvetését, valtozatlanul beépiti a helyi kisebbségi
onkormanyzat koltségvetési hatarozatat, tovabba dont mindazoknak a lakossagi és kdzosségi
szolgaltatdsoknak a tdmogatasardl, amelyeket nem a helyi 6nkormanyzati, helyi kisebbségi
Oonkormanyzati koltségvetési szervek Utjan végeztet. Ezen tilmenden mas eldiranyzatokrol is

hozhat dontést.

Amennyiben a helyi dnkormanyzat megallapodast kot mds helyi dnkorményzattal vagy
tobbcélu  kistérségi tarsuldssal koltségvetési szerve gazdalkodasi, muszaki feladatainak
ellatasara, a koltségvetési szerv koltségvetése az irdnyitdsat végzd Onkorményzat, illetve

tobbcélu kistérségi tarsulés koltségvetésébe épiil be.

A helyi kisebbségi onkormanyzat kérésére a jegyzO késziti eld a koltségvetési hatarozat
tervezetét, amelyet a helyi kisebbségi Onkorméanyzat elndke terjeszt a helyi kisebbségi
onkormanyzat testiilete elé.

A helyi kisebbségi onkormanyzat koltségvetési hatarozatat az elndk a helyi dnkormanyzat
koltségvetési rendelettervezetének elkészitéséhez tovabbitja a polgarmester részére. A helyi
kisebbségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatat a targyév februdr 10-ig, zarszadmadasi
hatarozatat a targyévet kovetd év aprilis 10-ig ugy fogadja el, és az ezekrdl szolo

crcr

hataridéknek eleget tudjon tenni.

A helyi Onkormanyzatnak és a helyi kisebbségi Onkormanyzatnak a koltségvetési
rendelettervezet megalkotasara vonatkozé — az Aht. 68. §-anak (3) bekezdése alapjan
megkotott — megallapodasa — annak érdekében, hogy a helyi onkorményzat és a helyi
kisebbségi Onkormanyzat szdmara a jogszabalyokban eldirt kotelezettségek hataridében
teljesithetéek legyenek — kdtelezden tartalmazza, hogy
- a jegyz6 a helyi Onkormanyzat koltségvetési koncepcid tervezetének a helyi
kisebbségi Onkorményzatot érintd adatairdl, keretszamairdl — a tervezet elkésziiltét
kovetd harom napon belill irasban — tdjékoztatja a helyi kisebbségi onkormanyzat

elnokét;
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a jegyz6 a helyi 6nkormanyzat koncepcidjat — annak az Aht. 70. §-dban rogzitett
hataridében torténd elfogadéasat kovetd egy munkanapon beliil — a helyi kisebbségi
onkormanyzat elndke rendelkezésére bocsatja;

a helyi kisebbségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak eldkészitése soran a
jegyz6 a helyi kisebbségi onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak eldkészitéséhez
sziikséges adatokat — a koltségvetési torvénybdl adodo részletes informaciok
rendelkezésre allast kovetden — kozli a helyi kisebbségi onkormanyzat elndkével;

a helyi kisebbségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatit az elndk — annak
elfogadasat kovetdé egy munkanapon beliill — megkiildi a helyi Onkorményzat
jegyzbjének annak érdekében, hogy a hatarozat — valtozatlan formaban — a helyi
onkormanyzat koltségvetési rendeletébe beépitésre keriiljon;

a jegyzé a helyi 6nkorméanyzat koltségvetési rendeletét — annak az Aht. 71. §-anak (1)
bekezdésében rogzitett hataridében torténd elfogadasat kovetd egy munkanapon beliil
— a helyi kisebbségi dnkorményzat elndke rendelkezésére bocsatja;

a helyi kisebbségi onkormanyzat a helyi dnkormanyzat koltségvetési koncepcidjanak
tervezetét és koltségvetési rendeletének tervezetét — a helyi kisebbségi koziigyeket
érintd ligyekben — véleményezi, az err6l szold hatirozatit a helyi kisebbségi
onkormanyzat koltségvetési koncepciojaval és koltségvetési hatarozataval egyidejlileg

kiildi meg a jegyzonek.

A helyi 6nkormanyzat és helyi kisebbségi dnkormanyzat a fenti megallapodast januar 15-¢ig

kotik meg, és azt minden évben eddig az idopontig modosithatjak.

3.3. A koltségvetési torvény eldirasai

A Magyar Koztarsasag 2011. évi koltségvetésérol szold torvényjavaslat a  helyi

onkormanyzatokra vonatkozoan az alébbi eldirasokat szabalyozza:

A helyi Onkormanyzatok, a telepiilési kisebbségi Onkorményzatok kozponti

alrendszerb6l szarmazo forrasait:

e normativ allami hozzajarulas,
e normativ részesedésli atengedett személyi jovedelemado

o felhasznalési kotottséggel jard normativ allami tAmogatas,
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e kozpontositott eldiranyzat

e ahelyi 6nkorményzatok céltdmogatdsara, a 2011. évi j induld beruhazasok,

e vis maior tAmogatasra,

e abelfoldi gépjarmiivek utan a telepiilési onkormanyzat altal beszedett ado,

e a termdfold bérbeadasabol szarmazod jovedelem utdni — a telepiilési
onkormanyzatok altal beszedett — személyi jovedelemado,

e a telepiilési Onkormanyzat jegyzdéje altal, kiilon jogszabalyban meghatarozott
esetben jogerdsen kiszabott kornyezetvédelmi birsag,

e a kornyezetvédelmi, természetvédelmi és viziigyi feliigyeldség altal a telepiilési
onkormanyzat teriiletén jogerdsen kiszabott és abbol befolyt kornyezetvédelmi
birsagok dsszegének 30%-a,

e az Onkorményzati pénzforgalmi szamlira vagy annak alszamlajara érkezett
szabalysértési pénz- €s helyszini birsdgbol szarmazo bevétel,

e 410/2007. (XIIL. 29.) Korm. rendelet alapjan a kozlekedési szabalyszegések utan

kiszabott kdzigazgatasi birsagbol szarmazo bevétel 25%-a.

- A helyi 6nkorményzatok pénzellatasanak kiegészitd szabalyait.
- Egyéb, az Onkormanyzatokat is érintdé rendelkezéseket (koztisztviseloi,
kozalkalmazotti illetményalap mértéke, kdzbeszerzési értékhatar, kisdsszegli kovetelés

értékhatara, stb.).

4. Javaslatok, modszertani segédletek
Tarsadalmi egyeztetés

Mar a koltségvetési koncepcid targyaldsa sordn fontos a lakossagi, kiilonféle tarsadalmi
szervezetek igényeinek ismerete. Ezen rétegek bevondsa a koltségvetés tervezésébe tobbféle
modon is torténhet: pl.: lakossagi bejelentések papir vagy elektronikus formaban, ami lehet
levél vagy az dnkormanyzat weboldalan keresztiil a ,,kérdések, panaszok™ rovatban, illetve
kozmeghallgatasok, lakossagi forumok soran. Nyilvanvaloan ezek inkdbb igényeket
jelenthetnek, melyhez nem mindig péarosul a megvaldsitds szakmai, illetve pénziigyi

lehetdsége, valamint nem feltétleniil kétiranyu ez a kapcsolatforma.

Consact Kft. — Edelény Varos Onkormanyzata 28/44



ConsAcr

A kiilonféle tarsadalmi rétegek koltségvetés készités ¢és végrehajtds folyamataba torténd
bevonasahoz egy szorosabb kapcsolatra van sziikség, amely megval6sithatd egylittmiikodési
megallapodas forméjaban, melyet tobb szervezettel is meg lehetne kotni, akik egy szélesebb
réteget képviselnek. Egyiittmiikodési megallapoddas megkotése esetén a tarsadalmi
szervezetek részérdl kialakulna egyfajta feleldsségérzet, amely az 6nkormanyzat munkajat
segitené. Az 1. sz. mellékletben egy javasolt egyiittmiikodési megallapodds minta keriil

bemutatasra.

Az Onkormanyzatnak kiilonb6zo egyeztetési, véleményeztetési kotelezettségei vannak a

koltségvetéssel kapcsolatban, melyek a kovetkezok:

Az allamhaztartds miikodési rendjérdl szold 292/2009. (XII.19.) Korm. szamu rendelet 36. §
(3) bekezdésében foglalt el6irasok alapjan:

»36. § (3) A jegyz0 a koltségvetési rendelettervezetet a koltségvetési szervek vezetdivel
egyezteti, annak eredményét irdsban rogziti, majd a rendelettervezetet és az egyeztetés irasban
rogzitett eredményét tartalmaz6é dokumentumokat a szervezeti és miikodési szabalyzatban
foglaltak szerint a polgarmester a képviseld-testiilet bizottsagai elé terjeszti.”

Erre vonatkozoan a 3. sz. mellékletben javasolt egyeztetd jegyzOkonyv minta keriil
bemutatasra.

Az allamhaztartds miikodési rendjérdl szold 292/2009. (XII1.19.) szamt Korm. rendelet 35. §
(6) bekezdésében foglalt eldirasok alapjan:

»35. § (6) A helyi onkormanyzat és a helyi kisebbségi onkormanyzat koltségvetésére a
koltségvetési  torvénybdl adodd részletes informaciok megismerése utan, a helyi
onkormanyzat koltségvetési rendelettervezetének el6készitése soran a helyi dnkorményzat
altal megbizott személy folytatja az egyeztetést a helyi kisebbségi dnkormanyzat elndkével,
ennek keretében haladéktalanul rendelkezésre bocsatja a helyi kisebbségi onkormanyzat
koltségvetésének megtervezéséhez sziikséges adatokat.”

A kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIIL. torvény 6. §. (3) bekezdésének a)
pontja az alabbiak szerint rendelkezik:

,»0. § (3) Az Onkormanyzat dontése eldtt az érintett, megfeleld szintli szakszervezetekkel
véleményezteti

a kozalkalmazotti illetmény-elomeneteli rendszer pénziigyi fedezetéiil szolgald koltségvetés

tervezetét.”

Consact Kft. — Edelény Varos Onkormanyzata 29/44



® 4

ConsAcr

A kilonféle egyeztetések, szakmai vélemények, az egyiittmikodési készségek jelentdsen
befolyasoljak a koncepcié dontési, megvalosithatdsagi lehetéségeit. Ebben a szakaszban az
onkormanyzati feladatellatdsban tervezett, szervezeti valtoztatasokat is igényld javaslatokrol,
a helyi adoztatdsban tervezett valtoztatasokrol, fejlesztési, beruhazasi elképzelésekrdl a
megoldasi javaslatokrol prioritasi sorrendet meghatarozni csak széleskorli egyeztetésen

alapul6 konszenzus lehet6ségének megkeresése soran lehet.

A gazdasagi ¢€s civil szervezetek koltségvetési tervezésbe torténd bevonasara a palyazat
»partnerség erdsitése” c. részében megfogalmazott javaslataink alapjan, a kialakitott civil €s

vallalkozo6i forum keretein beliil is sor kerilhet.
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5. Mellékletek
1. Egyiittmikodési megallapodas minta

2. Koltségvetési Eljarasrend
3. Egyeztetd jegyzOkonyv minta
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1. sz. melléklet

Egyiittmiikodési megallapodas minta

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS
Amely létrejtt egyrészrol Edelény Varos Onkormanyzata (Székhelye: 3780 Edelény, Istvan
kiraly wtja 52., képviseli: Molnar Oszkar polgarmester)(tovabbiakban: Onkormanyzat),
masrészrol ................ P ) (tovabbiakban: Szervezet)
(tovabbiakban egyiittesen: Felek) kozott alulirott helyen és napon az alabbi feltételekkel:
Az Egyiittmiikodési Megallapodasban rogzitett Felek kolcsondsen kinyilvanitjdk, hogy
érdekeltek Edelény véros lakossdganak érdekképviseleti ellatasaban, az ket megilletd jogok

érvényesiilésében, esélyegyenlOségiik biztositasaban.

A Felek a fenti célok megvaldsuldsa érdekében sokoldalti egyiittmiikodésre torekednek,

melynek alapja a tevékenység koordinélasa, valamint egymas kolcsonds tamogatésa.

A megallapodas jogi alapja:

A helyi 6nkorményzatoktol szolo 1990. évi LXV. torvény 8. § (5) bekezdése.

AZ EGYUTTMUKODES ALAPELVEI

Jelen Egyiittmiikodési Megallapodas megkotésének 6 célja az Onkorményzat és a Szervezet

tevékenységének 0sszehangolasa.

A Felek a torvényesség ¢€s az Onallésag alapjan, egymas kolcsonds elismerésével ¢és

tiszteletben tartasdval miikodnek egyiitt.
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A FELEK ALTAL VALLALT KOTELEZETTSEGEK

Az Onkormanyzat vallalja, hogy

e az altala rendezett programokrol, rendezvényekrdl folyamatosan tajékoztatast ad,
valamint lehetdséget biztosit a részvételre,

e a Szervezet tevékenységi korével kapcsolatos tapasztalatairdl, észrevételeirdl
tajékoztatja a Szervezet vezetdjét,

e folyamatosan figyelemmel kiséri a Szervezet munkdjat; egyben felkéri a Szervezet
vezetését, hogy tevékenységiikr6l évente egy alkalommal t4jékoztassa az
Onkormanyzat képviseldjét,

e népszeriisiti a Szervezet tevékenységét, eredményeit,

e lehetdségei fliggvényében anyagilag tdmogatja a Szervezetet,

e tamogatja a Szervezet kozosségi életre, a hasznos elfoglaltsdg megteremtésére,
tdjékoztatdsi, miivelddési ¢€s  szorakozéasi igények  kielégitésére iranyulod
tevékenységének népszerlsitd és tarsadalmasité feladatait a varosi szervezeteknél,
intézményeknél és gazdalkodo szervezeteknél,

e segiti a Szervezet palydzatokon vald részvételét, eldsegiti a Szervezet palyazati
munkainak elkészitését. Amennyiben a palyazati kiiras ezt megkoveteli, az
Onkormaényzat ajanlast, erkdlcsi tamogatast biztosit a partnerség megval6sitisahoz,

e Szervezetet bevonja az éves koltségvetés tervezés folyamatiba, azaltal hogy a
koltségvetés tervezetet megkiildi a Szervezet részére véleményeztetés szempontjabol,
sziikség esetén az egyeztetd targyalasokra, tilésekre is meghivija.

e minden évben megkiildi a Szervezet részére a koltségvetés végrehajtasara vonatkozo

rendelet tervezetet tajékoztatas céljabol.

A Szervezet véllalja, hogy

o felkérésre részt vesz az Onkormanyzat 4ltal szervezni kivant vérosi rendezvényeken,
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méltoan képviseli a varost azokon a helyeken és eseményeken, amelyeken részt vesz,
az altala rendezett programokrél, rendezvényekrél folyamatos tajékoztatast ad,
valamint lehetdséget biztosit a részvételre, kiilonds tekintettel a mikodoé civil
szervezetekre, egyesiiletekre,

tevékenységérdl évente, illetleg sziikség szerint tajékoztatja az Onkormanyzat
képviselojét,

az Onkormanyzattol kapott tamogatdsokkal a jogszabalyi eldirdsoknak megfeleléen
elszamol az Onkormanyzat felé,

az Onkormanyzat 4altal megkiildott koltségvetés tervezetet véleményezi, az
Onkormanyzat altal kért hatariddig, meghivas esetén részt vesz a koltségvetéssel
kapcsolatos egyeztetd targyalasokon, tiléseken,

a koltségvetés végrehajtdsara vonatkozo rendelet tervezetet megismeri, arrél

véleményt formal.

A MEGALLAPODAS EGYEB ELEMEI:

Az Onkorményzat és a Szervezet kapcsolattartoi:

Onkormanyzat részérol:

Név:
Cim:
Telefon:

E-mail cim:

Szervezet részérol:

Név:
Cim:
Telefon:

E-mail cim:
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A Felek évente egy alkalommal egyiittesen attekintik az Egylittmiikodési Megallapodas
megvaldsuldsanak tapasztalatait. A tapasztalatok alapjan megteszik a szilikséges

intézkedéseket.

Jelen Egylittmiikddési Megallapodas aldirasa napjan 1ép hatalyba és hatarozatlan iddre szol.
Jelen Egyilittmikodési Megallapodast barmelyik fél indokolds nélkiill felmondassal
megsziintetheti a masik félhez intézett irdsos egyoldala jognyilatkozattal 60 napos felmondasi

1d6 figyelembevételével.

A jelen Egyiittmlikodési Megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben a Polgari

Torvénykonyvrdl sz6lo 1959. évi IV. torvény rendelkezései az irdnyadok.

Jelen Egyiittmtikodési Megallapodast a Felek képviseloi elolvasas és kozos értelmezés utan,

mint akaratukkal mindenben megegyez6t, jovahagyolag irjak ala.

Edelény, 2010, .............
Onkormanyzat részérdl Szervezet részérdl
Polgarmester Elnok
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2. sz. melléklet

EDELENY VAROS ONKORMANYZATA

KOLTSEGVETESI ELJARASREND

Edelény, 2010.
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Koltségvetési eljarasrend
1. Az eljarasrend célja
Az eljarasrend célja a koltségvetés tervezési feladatainak szabalyozésa.
Jelen eljarasrend rogziti a koltségvetés elkészitésével kapcsolatos hataridoket, felelosségeket
¢s kotelezettségeket.

2. Alapelvek

Edelény Varos Onkormanyzata koltségvetésének készitése soran a kovetkezd alapelvek

érvényesiilését mindig biztositani kell:
= Jogszeri eljarés
= A gazdasagi programnak val6é megfelelés
= Széles korl tarsadalmi egyeztetés

3. Felel6sségek, hataskorok

Az eljarasrendben szabalyozott tevékenységek végrehajtasaért az alabbiak feleldsek:

a koltségvetés elkészitéséért Jegyzd

a koltségvetési eljarasrend kidolgozasaért €s | Pénziigyi Osztaly vezetdje

aktualizalasaért

az eljarasrend alkalmazasaért Pénziigyi Osztaly munkatérsai

az eljarasrend alkalmazasanak ellendrzéséért | Pénziigyi Osztaly vezetdje

4. A koltségvetés elkészitése

Az Onkorminyzat a koltségvetésének tervezetét a Kormany altal rendelkezésre bocsatott
koltségvetési iranyelvek és az Onkormanyzati pénziigyi szabéalyozés elzetes elgondoldsai

figyelembevételével allitja Gssze.
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A koltségvetés Osszeallitasat leginkabb meghatarozo tényezok: kornyezeti, dgazati irdnyelvek,
valamint a mindenkori koltségvetési torvény tervezete, jovahagyott kozponti kdltségvetési

torvény, tovabba a helyi sajatossagok.

4.1.A koltségvetés elkészitésére vonatkozo legfontosabb jogszabalyok:

= 1992. évi XXXVIIL torvény az allamhaztartasrol
= 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet az allamhaztartas miikodési rendjérol
= 1990. évi LXV. térvény a helyi onkorméanyzatokrol

= A Magyar Koztarsasag koltségvetésérol szolo hatalyos torvény

4.2 Koltségvetési koncepcio készitése

A koltségvetési tervezés elso fazisa a koltségvetési koncepcio 0sszedllitasa, melynek soran a
Pénziigyi Osztaly hatdrozza meg — a koltségvetési szervek és a Polgarmesteri Hivatal tobbi

szervezeti egysége kozremiikodésével — a varhato bevételeket az alabbi bontasban:

=  mikodési bevételek,

= felhalmozasi és tokejellegli bevételek,

= kozponti koltségvetéstdl kapott tamogatas,
»  mikodési célu pénzeszkozatvétel,

= felhalmozasi célu pénzeszkozatvétel.

A bevételek tervezéséhez az adott koltségvetési évre vonatkozd megallapodésok, szerzodések

szolgalnak alapul.

A kiadasokat a Pénziigyi Osztaly a kovetkezd bontdsban tervezi meg:

= személyi juttatasok,

* munkaaddkat terheld jarulékok,
= dologi kiadasok,

= végleges pénzeszkoz atadas,

= felhalmozasi kiadasok

= pénziigyi befektetések kiadasai,
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= hiteltorlesztés,

= tartalékok (altalanos, céltartalékok).

A prognosztizalas alapjat itt is a vonatkozd szerzddések, megallapodésok,

kotelezettségvallalasok képezik.

A személyi juttatasok tervezésénél figyelemmel kell lenni a létszamra, a 1étszamhoz
kapcsolddd kozalkalmazotti, koztisztviseldi torvényben rogzitett személyi juttatdsok
mértékére, valamint az SZMSZ-ben és mas helyi rendeletben meghatarozott egyéb

juttatasokra.

A bevételek és kiadasok prognosztizalasa soran azokat az adatokat kell figyelembe venni,

amelyeket az intézmények megkiildtek.

A koltségvetési koncepciot lehetdség szerint a koltségvetési rendelet tervezett cimrendjének

megfelelden kell elkésziteni.

A Pénziigyi Osztaly altal igy elokészitett koltségvetési koncepciot a Polgarmester november
30.-ig — a helyi onkormanyzati képviselo-testiilet tagjai altalanos valasztasanak évében
legkésobb december 15.-ig — terjeszti a KépviselO-testiilet elé. A Képviselo-testiilet a

koncepcio elfogadasardl hatarozattal dont.

4.3.A koltségvetés tervezése

Az dnkormanyzat koltségvetési koncepciodja és a kdzponti koltségvetés elfogadasat kovetden,
illetve azok alapjan a Pénziigyi Osztaly koltségvetési rendelettervezetet készit.

Az Onkormanyzat koltségvetését a koltségvetési torvény elfogadasat kovetden, annak
el6irasai, kovetelményei, a kdzponti hozzajarulasoknak, tdmogatasoknak az dnkormanyzatot
megilletd normativai, valamint a kozpontositott eldiranyzatok tervezett igénybevétele alapjan
allapitja meg. Az intézmények koltségvetésének elokészitésében az Pénziigyi Osztily
kozremiikodik.

Ezt kovetden keriilnek 6sszedolgozasra az intézmények koltségvetései az Onkormanyzat,
valamint a Polgarmesteri Hivatal koltségvetésével.

A koltségvetési rendelet tervezetét a koltségvetési szervek vezetdivel egyeztetni kell.
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Az egyeztetés soran a kozoktatasi intézmények vonatkozasdban be kell szerezni:

» az intézmény alkalmazotti kdzosségének,

= az iskolaszéknek,

= az iskolai sziil6i szervezetnek (k6zosségnek),

= az iskolai didkonkormanyzatnak,

= szakkdzépiskola és szakiskola esetén a megyei gazdasagi kamara

véleményét.

Az egyeztetés eredményérdl jegyzokonyv késziil.

Az egyeztetés utan, a Képviselo-testiilet részére torténd benyujtast megelézéen a rendelet-
tervezetet valamennyi bizottsag elé be kell terjeszteni megtargyalésra.

A Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag véleményezi a tervezetet.

A koltségvetési rendelet tervezetét az érdekképviseleti szervek, valamint az Edelényi Civil és
Vallalkozoi Forum® is véleményezik.

Az igy eldkészitett koltségvetési rendelettervezetet a Polgarmester februar 15.-ig nytjtja be a
Képviselo-testiilethez.

Ha a kozponti koltségvetési torvény kihirdetésére a koltségvetési évben keriil sor, a benyujtasi

hatarid6 a koltségvetési torvény kihirdetését kdvetd 45. nap.

A képviselo-testiilet részére — a koltségvetési rendelet tervezet benyujtasaval egyidejlileg —
tajékoztatasul be kell mutatni az onkormanyzat:
= (sszes bevételét, kiadasat, eldiranyzat felhasznalasi terveét
* az Onkormdanyzat Osszevont pénziigyi mérlegét, és elkiilonitetten a helyi kisebbségi
onkormanyzatok mérlegeit
= a tObbéves kihatassal jar6 dontések szamszeriisitését évenkénti bontasban, valamint
0sszesitve;
= a kozvetett tdmogatasokat (pl. adoelengedéseket, adokedvezményeket) tartalmazéd
kimutatast.
= a bevételeket ¢és kiadasokat Osszesitve szakfeladatonként és kiilon-kiilon az

onkormanyzat feliigyelete ala tartozo koltségvetési szervekre lebontva

! Amennyiben az Onkorményzat kialakitja és miikodteti a palyazat ,,A partnerség erésitése” részében
meghatarozott szakértdi javaslat szerinti forumot.
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Az elbiranyzat felhasznalasi-litemtervet az adott koltségvetési évre vonatkozdan havi

bontasban kell mellékletként a rendelethez csatolni.

A koltségvetési rendelet tartalmat az Aht. 69. § (1) bekezdésére tekintettel kell kialakitani.

4.4 Elemi koltségvetések

A testiileti jovahagyast kovetden a Pénziigyi Osztaly értesiti az intézményeket az elfogadott
keretszamokrol, akik elkészitik az elemi koltségvetést. Az elfogadott koltségvetést a Pénziigyi
Osztaly a benytjtasi hatarid6tdl szamitott 30 napon beliil, az dllamhaztartasi informacids és

mérlegrendszernek megfeleléen tovabbitja a Magyar Allamkincstar felé.

4.5.Atmeneti gazdalkodas

Ha a koltségvetési rendeletet azon év januar 1-jéig, amelyre az szo6l, a Képviseld-testiilet nem
fogadta el, akkor az 4tmeneti gazdalkodasrdl rendeletet alkothat, amelyben felhatalmazast ad
a Polgarmesternek, hogy a helyi onkormanyzat bevételeit folytatolagosan beszedhesse és
kiadasait fedezhesse, illetve meghatdrozza, milyen intézkedéseket tehet a rendelet keretein
beliil. Az atmeneti gazdalkodasrol szold rendeletben meg kell hatdrozni a felhatalmazas
iddtartamat. A felhatalmazds az ) koltségvetési rendelet hatdlybalépésének napjan
megszlinik. A felhatalmazéas id6tartama alatt beszedett bevételeket és teljesitett kiadasokat a
koltségvetési rendeletbe kell beilleszteni.

Ha a Képviseld-testiilet a koltségvetési rendeletet a naptari év kezdetéig nem alkotta meg és
az atmeneti gazdalkodasrdl rendeletet nem hozott, vagy az atmeneti gazdalkodasrol szolod
rendelet a hatdlyat vesztette, akkor a Polgarmester jogosult az Onkormanyzat koltségvetését
megilletd bevételeknek a hatalyos jogszabalyok szerinti beszedésére és az el6zd évi kiadasi
eldiranyzatokon beliill a kiaddsok aradnyos teljesitésére. Az ezek alapjan folytatott
gazdalkodasrol a Képviseld-testiilet eldtt el kell szamolni, a beszedett bevételeket és teljesitett

kiadasokat az 1) koltségvetési rendeletbe kell beilleszteni.
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3. sz. melléklet

Egyezteto jegyzokonyv minta

EGYEZTETO JEGYZOKONYV
Késziilt:  20..év ....... hé ...napjan Edelény Véros Onkorményzata Polgarmesteri
Hivatalaban.
Targy: ..ol 20.... évi koltségvetési eldiranyzatanak egyeztetése.
Jelen vannak: Polgarmesteri Hivatal részér6l:  ...........ccooviiiiiiiiinnnn
intézmény részérdl: intézményvezetd

.................. gazdasagi vezetd

Az allamhaztartds miikodési rendjérdl szold 292/2009. (XII1.19.) Korm. szamu rendelet 36. §
(3) bekezdésében foglalt eldirdsok alapjan a mai napon egyeztetésre keriiltek
.......................... (intézmény megnevezése) 20.... évi koltségvetés tervezésének alapelvei

és kiemelt eldiranyzatai.

Az intézmény létszamosszetétele a kdovetkezok szerint alakul:

Teljes munkaiddben foglalkoztatottak szdma: ..... 16

Részmunkaidos: ..... 16
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Az intézmény tudomadsul veszi, hogy az allamhaztartasrol sz6ld 1992. évi XXXVIIIL. évi
torvény 93. §-aban foglaltakat be kell tartania, és a jovahagyott eldiranyzatokon beliil kell
gazdalkodnia.

A személyi juttatdsok javasolt eldiranyzata fedezetet nyujt az intézmény munkavallaldoinak
éves alapilletményeire és potlékaira, soros eldrelépésekre, a tilorakra, helyettesitési dijakra a
20.... januar 1-jén érvényes bértabla szerint. A koltségvetési rendelettervezetben szerepld

eldiranyzat tartalmazza az esedékes jubileumi jutalmak 6sszegét.

A rendszeres ¢és nem rendszeres személyi juttatdsok utdn 20.... évre .... %

tarsadalombiztositasi jarulék beépitésre keriilt.

Az év kozben megiiresedd allashelyek nem tolthetdk be, csak az egyeztetést és jovahagyast

kovetden.

A dologi kiadasok tervezése a 20.... évi teljesités figyelembevételével kertilt kialakitasra.

Az elézoekben foglalt irdnyelvek alapjan az intézmény kiemelt eldiranyzatai a kovetkezok

szerint kertilnek rogzitésre:

Intézményi miikodési bevételek E Ft
Felhalmozasi és tokejellegli bevételek E Ft
Atvett pénzeszkozok E Ft
Tamogatasértékit miikodési bevételek E Ft
Pénzforgalom nélkiili bevételek E Ft
Onkormdanyzati timogatas E Ft
BEVETELEK OSSZESEN E Ft
Személyi juttatdsok E Ft
Munkaadokat terhel6 jarulékok E Ft
Dologi kiadasok E Ft
Tamogatasértékii miikodési kiadas E Ft
Atadott pénzeszkozok E Ft
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Ellatottak pénzbeli juttatasa EFt
Felujitas E Ft
Intézményi beruhazési kiadasok E Ft
Egyéb fejlesztési célu kiadasok EFt
stb. E Ft
KIADASOK OSSZESEN: E Ft
Létszamkeret /atlagos allomanyi l1étszam/ (f0) o

Jelenlévok megallapitjak, hogy a rendelkezésre allo 1étszammal és koltségvetési forrasokkal

az intézmény az Alapité Okiratban meghatarozott feladatait 20..... évben el tudja latni.

Az intézmény sajat bevétele az Onkormanyzat rendeleteinek megfeleléen kertilt

megtervezésre.

Az intézmény vezetdjével szemben tdmasztott kovetelmény a takarékos gazdalkodas és a

megfeleld szinvonalu feladatellatas 6sszehangolt, egyidejii biztositésa.

Egyéb észrevételek:
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