Edelényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
3780 Edelény, Istvan kiraly atja 52.

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE
IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK ES A
KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK SZABALYZATA

Hatalyos: 2020. februar 3-atol






A kozérdek( adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezéen kdzzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

TARTALOMIEGYZEK
L. ALTALANOS RESZ ...uvveeeeeeeeeeeeseeeseeeseesseesssessssssasesasssasssssssssessseesseessesssessseessessessneesseesns 4
1. A SZADEIYZAL CEIJA....ssrssieisiseeessssssisstissssseessssssissstssssssesssssssssssssssssssssssssssssnnsnnsssssss 4
1.1. A SZADEIYZAt AALEIVE ...sssssssssssssissssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 4
2. ETTEIMIEZE FENAEIKEZESEK ... vvvsressssessssesesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnes 5

I1. A KOZERDEK( ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK RENDIJE ..7

1. A kbzérdekd adat megismereSENEK SZADEIYaAi ........vvveiriisssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssns 7
2. A SZObeli tAJEKOZLALES SZADEIYAN ........cvuvsssssssisisisiiiiisisiiiiiiiiiiisiiiii i e e aia e e s e aaaaaaaaas 8
2. Az irdsbeli t3JEKOZLatas SZADAIYAN ............cccuuuuiesiiiiisiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiieieieiiaiaaaaaaaaaa 9
3. Az igénybejelentés s annak teljesitésének altaldanos Szabalyai.........ccceeuuueeeeevrrrivrsnnnn. 10
4. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekl adatok teljesitésével kapcsolatban....................... 11

I11. A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJE .... 11

1. A KOZErdeK( adatok NYilVaNOSSAGA. .....ceeererssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 11
2. A KOzZELEtEl €lJAras SZabEIYal............uuuuuuisiiiiiisssisisiiiisiiiisiiisiiiiiiieiseiaaeaaaaaaaaaaaaaaaaaa 13
3. A kdzérdekd adatok helyesbitése, frissitése €s eltavolitdsa............ccccovuuununnnniinnnnnnnnn.. 13
TV. EGYEB RENDELKEZESEK ... .eeeveeeeeeeseeesesssesessssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssnsssnnes 14
IV, ZARO RENDELKEZESEK ....vvveuveeetseesseessesesssesssesssesssesssesssessssssssssssssssssssssssesssessesssessses 14
F U G GELEKaaauasiaaeaeeeeeeeeeeseeesseessaesssesaeesssssesssssssessseesessssesssessssssssssnssnsssnsesnsesneees 29

Edelényi Kozds Onkormanyzati Hivatal 3



A kozérdek( adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezéen kdzzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK ES
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

Az Edelényi Kozoés Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: hivatal) a kozérdekii
adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezOen kdzzéteend6é adatok
nyilvanossagra hozataldanak szabdlyait az informaciés o©nrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrél szdl6 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Info. torvény), a
kozérdek(i adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kodzadatkeresd rendszerre, a
kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozd részletes szabalyokrol sz6l6
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kozérdek(i adat iranti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértékérdél szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet, a
kozzétételi listakon szerepl0 adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrdl szdlo
18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet) végrehajtasa, valamint a
gazdasagi szervezet (igyrendjében foglaltak alapjan a kdvetkezOk szerint hatarozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy az Edelényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal meghatarozza és
el6segitse a kozérdek(i adatok megismerésére vonatkozo jog érvényesiilését, a kozérdekdi
adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az (igyintézésben résztvevd személyeket,
rogzitse az adatokat megismerni kivané személy jogait és kotelezettségeit, valamint
meghatarozza az adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatarozza a honlapon
kozzétételre keriilo kdzérdekd és kézérdekbdl nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért
felelosoknek korét, az adatkozl6 elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség
biztositdsaval kapcsolatos  kotelezettségeit, az adatok frissitésével  kapcsolatos
kotelezettségeit, valamint a kozzétételi eljarast. Ennek érdekében a szabdlyzat a www.
edeleny.hu honlapon kozzétételre kerdil.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed a kovetkez0 koltségvetési szervekre:
1.Edelényi Kézos Onkormanyzati Hivatal
2.Edelény Véros Onkormanyzata
3.Edelényi Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat
4.Edelényi Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzat

5.Edelényi Cigany Nemzetiségi dnkormanyzat
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6.Abod Kdzség Onkormanyzata

7.Abodi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
8.Abodi Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat
9.Damak Kézség Onkormanyzata

10. Edelényi Kistérség Tobbcélu Tarsulasa
2. Ertelmez6 rendelkezések

Adatfelelos: az a kozfeladatot elldtd szerv, amely az elektronikus Uton kotelezGen
kozzéteendO kozérdek(i adatot elGallitotta, illetve amelynek a mikodése soran ez az adat
keletkezett.

Adatkezelo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehaijtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehaitatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetlenil az adaton végzett barmely miivelet vagy
a muiveletek Osszessége, igy kilonosen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz6ék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miveletekhez kapcsolddd technikai feladatok elvégzése,
figgetlendl a miveletek végrehajtasahoz alkalmazott mddszertdl és eszkoztél, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve, hogy a technikai feladatot az adaton végzik.

Adatfeldolgozo. az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, aki vagy amely szerzGdés alapjan - beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan kotott szerz6dést is - adat feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazd adathordozd teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem
lehetséges.

Adatzarolas: az adat azonositd jelzéssel elldtdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott id6re torténd korlatozasa céljabal.

Altalinos kézzétételi lista: a kozfeladatot elldtd szervek altal kotelezben kdzzéteendd
kdzérdekl adatok kore.

Edelényi Kozds Onkormanyzati Hivatal 5



A kozérdek( adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezéen kdzzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

Biiniigyi személyes adat: a bintetGeljaras soran vagy azt megeléz6en a
blincselekménnyel vagy a biintet6eljarassal dsszefiiggésben, a blintetGeljaras lefolytatasara,
illetéleg a blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-
végrehaijtas szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett
el6életre vonatkozd személyes adat.

Hozzajarulas: az érintett akaratanak onkéntes és hatdrozott kinyilvanitasa, amely
megfeleld tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkozd személyes adat - teljes kor(i vagy egyes mliveletekre kiterjedd — kezeléséhez.

Kozérdekii adat: az dllami vagy helyi énkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot elldtd szerv vagy személy kezelésében évé és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen mdédon vagy formaban rogzitett informacio
vagy ismeret, fiiggetlenil kezelésének moddjatol, onalldé vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjed0 értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést
szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo
adat.

Kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdeki( adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozataladt, megismerhet0ségét vagy hozzaférhetové tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli.

Kozzéteteli egység: Osszefiiggd targyl adatok — IHM rendelet altal meghatarozott —
egyittese, amely megjelenithetd kiilonb6z6 formatumi dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szamara, személyazonositas nélkil, korlatozastdl mentesen, dijmentesen
tortén6 hozzaférhetové tétele.

Kiilonés kozzétételi lista: jogszabdly altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellatd
szervtipusra vonatkozdan meghatarozott, kotelezéen kozzéteendd kdzérdekii adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
valldsos vagy mas vilagnézeti meggy6zddésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a
szexualis életre vonatkozd személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a
blinligyi személyes adat.

Leiro adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes
kézadatkereso rendszer miikodéséhez sziikségesek.

Nyilvanossagra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetdvé teszik.
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Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozdkra, tevékenységre, mikodésre, valamint
gazdalkodasara vonatkozd kozérdekd, valamint kozérdekbdl nyilvanos, kotelezOen
kozzéteendd adatokat tartalmazé honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat - kiilondsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy
szocidlis azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre
vonatkozo kovetkeztetés.

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és
az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

II.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK
RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

A hivatalnak lehetové kell tennie, hogy a kezelésében lévé kozérdek(i adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kézérdek(i adatok
nyilvanossagahoz vald jogot torvény korlatozza. A kodzérdek(i adatok megismerésével és
nyilvanossagaval Osszefliggésben az Uzleti titok megismerésére a Polgari Torvénykényvben
foglaltak az iranyaddk. A kozérdekli adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhatd az Info. torvény 27. §-anak rendelkezései szerint. Kozérdekbdl nyilvanos adat a
kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkore,
munkakore, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval dsszefiiggd egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény eldirja.

Az Onkormanyzat és végrehajtd szerve feladat- és hataskdrébe tartozd dontés
meghozataldra iranyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat
szolgald adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél révidebb
id6t is meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyz0 az adat megismeréséhez és a megismerhetéség
kizarasahoz f(iz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz
éven belll) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv torvényes mikodési
rendjét, vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsd befolyastdl mentes ellatasat (igy
kilonosen az adatot keletkeztet6 allaspontjanak a dontések elOkészitése soran torténd
szabad kifejtését) veszélyeztetné.

A kozérdek( adat és a kdzérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekd adat)
megismerésére igényt kell benyljtani az Edelényi K6zés Onkormanyzati Hivatalnal,
3780 Edelény, Istvan kiraly Gtja 52. cimen. Az igény benyujtasaval egyidejlleg kezdetét

Edelényi Kozds Onkormanyzati Hivatal 7



A kozérdek( adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezéen kdzzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

veszi az eljaras. A kozérdek(i adat megismerése iranti igényt széban kozdlheti, illetve irdsban
barki téritésmentesen benyuljthatja fiiggetleniil attdl, hogy a kérelemben foglalt adatokat
sajat felhasznalas vagy mas személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljabdl
igényli.

Szdbeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kdvetkezd helyen és idében:

Személyesen lgyfélfogadasi idében: Hétfo: 8.00 — 15.00
Szerda: 8.00 — 16.00
Péntek: 8.00 — 12.00
Telefonon ligyfélfogadasi idoben:
e jegyzo, aljegyzo Tel: (48) 524-100
o igazgatasi iigyintézok Tel: (48) 524-100
Irasbeli igénybejelentést a kdvetkezé modokon lehet tenni:
e Személyesen: Edelényi K6zos Onkormanyzati Hivatal
3780 Edelény, Istvan kiraly utja 52.
e Postai Uton: Edelényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
3780 Edelény, Istvan kiraly Gtja 52.
e Elektronikus Uton: jegyzo@edeleny.hu
e Faxon: (48) 524-100
Az igényl0 kérheti:
- kozérdek(i adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

- kbzérdek(i adatokat tartalmazd iratokba torténd betekintést,
- kozérdek( adatokat tartalmazo iratokrol torténé masolat készitését.

A kozérdek(i adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelds szervezeti egységek és személyek
listajat az 1. szama melléklet tartalmazza.

Az Info. torvény altal meghatarozott altalanos kdzzétételi listat, az adatkdzld megnevezésével
a 2. szamu. melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II.
tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok, III. gazdalkodasi adatok).

2. A szdbeli tajékoztatas szabalyai
A kozérdek(i adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsédlegesen irasban kell teljesiteni,

az elGterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.edeleny.hu honlapon vagy irdsos formaban az
onkormanyzat hirdet6tabldjan, vagy helyi televizi6 képujsagjaban, mar
nyilvanossagra kerdilt, igy az az igénylonek irdsos formaban is elérhetd,
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b.) amennyiben az igényld széban kéri a valaszt,

c.) amennyiben az igény az Onkormanyzat eljdrasara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozd altalanos tajékoztatassal teljesitheto;

d.) szdban azonnal teljesithet6 és az igénylé szamara kielégito.

A kozérdek(i adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett Ggy Ugyintézdje — a megkeresés formajatdl fliggéen — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az (igy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatast és a kérelmezd nem kéri a valasz irasban vagy informatikai Uton (cd, dvd)
torténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekr6l az Ugyintézd
koteles az Ugy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés mddjat és idejét
tartalmazd feljegyzést késziteni és azt az Ugyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl,
illetve tartalmardl a kodltségvetési szerv vezetojét 3 munkanapon bellil tajékoztatni kell. A
tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon elGterjesztett megkeresés telefonon vagy szdbeli
tajékoztatassal nem teljesithetd az Ugyintézd kozli az igényldvel, tovabba tajékoztatja az
irdsos megkeresés modjairdl és formajardl. Az ligyintézo feljegyzést készit a megkeresésrdl,
melyr8l a kdltségvetési szerv vezetdjeét 3 munkanapon belill tajékoztatni kell. A tajékoztatas
tényét a feljegyzésen igazolni kell.

2. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkér6 igényét irdasban els6dlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az altala irt tetszlleges formaban nyljthatia be a II.1. pontban
meghatarozott mddon. Ha az adatigénylés elektronikus uton, de nem a II.1. pontban
meghatarozott e-mail cimre érkezik, a polgarmesteri hivatal minden dolgozdja kételes a mas
e-mail cimre érkezett igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus Uton beérkezett
kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabdlyzat 3. szamu mellékletét képezi. A tetszOleges formaban
benyuijtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informacidkat.

A jegyz6 a beérkezett igényldlap alapjan irasban kijeloli az adatszolgaltatasra kotelezett
személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelentd lap a hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhetd. A benydjtott
igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztvisel6 8 napon belil teljesiti, és
atadja a jegyz0/szervezeti egység vezetdje részére, aki az adatok feliilvizsgalatat koveten a
legrovidebb id6 alatt, de a kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil irasban
tajékoztatja a kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelent6s terjedelm(i, az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztvisel6 azt a
jegyzOnek haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a jegyz6 a 15 napos hataridét
egy alkalommal meghosszabbithatja, amelyr6l az igénylonek az igény kézhezvételétdl
szamitott 8 napon bellil tajékoztatast kiild.
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3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmez6 igénylésében koteles az altala igényelt kozérdek( adatot (adatokat)
egyértelmlien és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelm(, vagy nem kelléen konkrét igényt
a kérelmet benyujtonak pontositas céljabdl vissza kell juttatni, melynek min0sitéséért és
elbiralasaért a jegyzo a felells.

Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjel6ini, az adatkozlésre
kijelolt dolgozd koteles abban segitséget nydjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni
és a jegyzOt tdjékoztatni. Amennyiben az igénylé a felhivasban megadott hataridon beliil
nem nyilatkozik, a rendelkezésére allé adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdek( adat megismerése iranti igény eloterjeszthetd az igényld anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhatdé meg azért, mert a nem magyar anyanyelvi
igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kozérdek(d adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné
kell tenni (kitakarassal, athuzassal).

Az adatigénylésnek kozérthet6 formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar -
az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kodzértheté formaban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igényl6 altal kért médon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igénylot fel kell kérni
— kapcsolatfelvételt kdvetéen — a hidnyzo adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezel6 a kozérdek(i adatot tartalmazd adatbazisrdl torténd masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmerdilt kdltség mértékéig terjedéen - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitasanak szabalyait a 4. szamd melléklet tartalmazza. A koltségvetési
évre megallapitott dijakat évente januar 31-ig felll kell vizsgalni. A fizetendd koltségtérités
Osszegérdl az igényl6t — az igény teljesitését megel6zden — tajékoztatni kell.

Az Adatkezel6 a koltségtérités mértékének megallapitdsa soran az alabbi koltségelemeket
veszi figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazd adathordozé koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a koltségvetési szerv alaptevékenységének ellatasahoz
szilkséges munkaerdforras aranytalan mértékli igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével dsszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

Az igénylot nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan
fenntartja vagy mddositja-e az igényét. Amennyiben az igényl6 a koltségek megtéritését nem
vallalja, ko6zolni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban és mddon kaphat
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem térilo koltségeket. Amennyiben az igényl6 vallalja a
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koltségek megtéritését, annak Osszegér6l az adatszolgdltatdé szamlat allit ki és adatok
atadasaval egyidejlleg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdek(i adatok vagy azok az Info. torvény 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az
igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdsban postai
vagy — ha az igényld elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az
igényl6t. A kozérdek( adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a
valasznak a birdsagi jogorvoslatra vonatkozd tajékoztatast — beleértve az eljaré birdsag
megnevezését, valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az
igényelt adatot nem a polgarmesteri hivatalban kezelik, akkor err6l a jegyzd 8 naptari napon
bellil tajékoztatja az igénylot.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrél a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagot minden év januar 31.
napjaig tajékoztatni sziikséges. A nyilvantartas vezetéséért és az adatok megkiildéséért a
Jjegyzo a felelbs.

4. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényl6 a kozérdek( adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegének felllvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat az Infé. torvény 31. §-aban
foglalt eljarasi rendnek megfelelGen.

A megtagadas jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités 6sszegének megalapozottsagat az adatkezel6 kételes bizonyitani.

III.
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvanossaga

Az dnkormanyzat és a hivatal feladatkérébe tartozd lgyekben — kiléndsen az allami és
onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és dnkormanyzati vagyon
kezelésére, a kdzpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzOdésekre, a piaci szereplok, a
maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositasara
vonatkozéan - a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasanak biztositasa és
kotelezettségének teljesitése a jegyzo feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel,
tajékoztatassal hozzaférhetové teszi az Onkormanyzat és a hivatal tevékenységével
kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Info. torvény és az IHM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiiléndsen a szerv:
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- hataskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokaban |év adatfajtakra,

- gazdalkodasara vonatkoz6 adatokra.

Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatk6zl6nek gondoskodni kell:

a) a kozzétételi listakon szerepld adatok elddllitasardl és hataridore toérténd
megkiildésérdl,

b) a kozzétételre keriild adatok pontossagardl, szakszer(iségérdl és aktualitasarol
kozzététel el6tt és utan,

C) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.

A kozérdek(i adatokat a szabalyzat hatdlya ald tartozd ©nkormanyzatok honlapjan kell
kbzzétenni. A kozzétételr6l a jegyz6 gondoskodik. Az adat frissitéseket az adatban
bekovetkezett valtozast kdvetd 15 napon belil el kell végezni.

Az 6nkormanyzat honlapja miikédésének biztositasaért, az adatkozld feladatainak ellatasaért
megbizasi szerzédés alapjan megbizott kiils6 szolgaltato a felelGs, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdek{ adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstrukturajanak,
formajanak kialakitasardl, folyamatos Uzemeltetésérol, az esetleges lizemzavar
elharitasarol,

b) a hozzd megkiildétt adatoknak a honlapon torténd kodzzétételérdl, folyamatos
elérhetdségérdl, frissitésérdl és arrol, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett
kozérdek(i adat melyik hivatali egységtol szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelel6s altal kozlésre atadott adatokkal
valé egyezdségérdl),

d) az adatdllomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérdl,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitdsanak
napldzasardl, a napldéadatok mentésérdl,

f) az adatfelelosok elérhetGségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasardl és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A jegyz6 - a Hatdsag véleményének kikérésével tovabbi kotelezben kdzzéteendd adatkort
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A jegyz0 a kozzétételi listaban nem szerepl6é kdzérdekd adatokra vonatkozd adatigénylések
adatai alapjan évente fellilvizsgalja az altala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentls
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

12 Edelényi Kozds Onkormanyzati Hivatal



A kozérdek( adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezéen kdzzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelel6s a kdzzéteend6 adatokat az adatkozldvel egyeztetetve elektronikus Uton vagy
elektronikus adathordozdn, kdzzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xIs), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban eljuttatja az adatk6zl6hoz vagy kozvetleniil az adatbazisba rogziti. A
felhasznald dltal kitdltend6 nyomtatvanyokat, (rlapokat az adatfelelés letolthetd,
szerkeszthet6 formatumban kiildi meg adatk6zl6nek, illetve ilyen formatumban teszi kdzzé.

Az adatfelelés minden esetben ellen6rzi az adatk6zl6hoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOségét.

Az adatkozl6 ellendrzi az dtadott adatok formatum, kilalak, megjelenés szerinti
alkalmassagat a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hidnyossag kikiiszoboléséig, nem tesz
eleget a kozzétételnek.

Az adatkdzl6 a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsaval kapcsolatos eseménynek, id6pontnak,
valamint az adatfelel6s és az adatkozl6 személy nevének napldzasarol.

Az adatkozl6 gondoskodik a naplozott adatallomany megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositds, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a napld tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza, a naplérdl biztonsagi masolatot készit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

Az Onkormanyzat honlapjan szerepld kozérdeki(i adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatasért megbizasi szerzodés alapjan megbizott kiils6 szolgaltaté a
felelOs.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idOszer(tlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltardsa esetén az adatfelelds elGallitia a helyesbitett vagy frissitett kozérdek(i adatokat
tartalmazd, kilén jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatkdzlonek.

A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérdl az adatfelelOs is értesitheti az adatkozl6t,
aki az eltavolitas irant a megjeldlt iddpontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepl0 kozérdek( adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a
valtozasra, valamint a korabbi adat elérhetGségére.

A kozérdekd adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban napldzni kell a bekdvetkezd esemény datumat és idOpontjat, valamint az azt
kezdeményezd felhasznald nevét.

A honlapon szerepl0 kozérdek(d adatok a honlaprél kozzétételtdl szamitott egy évig a
honlaprdl nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténé eltavolitasanak
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"

idopontjara, illetve el6z6 allapota archivaldsanak (honlapon tartdsanak) idétartamara a
szabalyzat 2. szamu mellékletében eloirtak az iranyadok az alabbiak szerint:

[T

— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megorzési ido elteltéig
nem szlintethet6 meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az Gj allapot
fellelhetoségét, az archivumban elérheté adat elavulasat egyértelmien fel kell
tlntetni,

— téves vagy pontatlan adat nem teheto elérhet6vé a honlapon,

— a frissitett adat Gj allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét,

illetve az adat el6z0 allapotanak archiv allomanyban valo elérhetGségét.

IV.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyz0 rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdek( adatok
megismerésére iranyuld igényekrol és az Info. torvény végrehajtasaval osszefiiggo
kotelezettségek teljesitésérdl évente majus 31- ig beszamol a Képviselo-testiilet felé. A
beszamol6 alatémasztasat szolgald informaciokat a szervezeti egységek vezetdi aprilis 30-ig a
jegyz6 rendelkezésére bocsatjak. A beszamolo adattartalma kiterjed az adatigénylések
megjeltlésére, az adatszolgaltatas formaja és az igénylok altal megtéritett koltség dsszegére.

IV.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2020. februar 3. napjan lép hatalyba.

A koltségvetési szerv vezetdjének kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt elirasokat
az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 5. szamu mellékletében
szereplo megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval
egyidejlileg.

Az érintett dolgozok munkakori leirasaban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett

F 0w p

felelosségi, hatas- és jogkoroket, melyek elkészitéséért kdltseégvetési szerv vezetdje a felelos.

Edelény, 2020. januar 31. _
i s S. A %
.................. '.'.;./|‘2 ¥ = e —_~ I.
Dr. Vartas J6zsef |- BT
jegyzé - \\’/ .
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Edelény Varos Onkormanyzata vonatkozasdban a szabalyzatban foglalt elGirdsok
értelemszer(i alkalmazasat elrendelem. / o 0o N
Edelény, 2020. januar 31. - S

polgarmester 4, -/
i:{(‘h'-u}

Abod Kozség Onkormanyzata vonatkozasdban a szabélyzatban foglalt elGirasok
értelemszer( alkalmazasat elrendelem.
Abod, 2020. januar 31.

/ . ; {1 " ‘)
ML 6L Bed

polgarmester

Damak Koézség Onkormanyzata vonatkozasaban a szabalvzatban foalalt elGirdsok

yIN &

értelemszer( alkalmazasat elrendelem. od Voo,
Damak, 2020. januar 31. 7 b S

polgarmester

Edelényi Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban a szabdlyzatban foglalt
eloirasok értelemszer(i alkalmazasat elrendelem.
Edelény, 2020. januar 31.

Edelényi Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban a szabalyzatban foglalt
elGirasok értelemszerti alkalmazasat elrendelem.
Edelény, 2020. januar 31. O ELEL

Edelényi Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban a szabalyzatban foglalt
eloirasok értelemszer(i alkalmazasat elrendelem.
Edelény, 2020. januar 31.

EEms o

\ =

elndk N,
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Abodi Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban a szabalyzatban foglalt
eldirasok értelemszer( alkalmazasat elrendelem.
Abod, 2020. januar 31.

Abodi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban a szabalyzatban foglalt
el6irasok értelemszer(i alkalmazasat elrendelem. o
Abod, 2020. januar 31.

Edelényi Kistérség Tobbcéla Tarsulasa vonatkozasaban a szabalyzatban foglalt eléirasok
értelemszer( alkalmazasat elrendelem.
Edelény, 2020. januar 31.

16 Edelényi Kézds Onkormdnyzati Hivatal



A kozérdek( adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezéen kdzzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

1. szamu
melléklet

A kozérdekii adatok szolgaltatasara kijelolt személyek

Dr. Vartas Jozsef jegyzo
Telefon: (48) 524-100

E-mail cim: jegyzo@edeleny.hu

Igazgatasi- és Szocialis Osztaly:
Ambrusics Tibor aljegyzo

Telefonszam: (48) 524-100
E-mail cim: aljegyzo@edeleny.hu

Pénziigyi, gazdalkodasi el6adok:
Pachmanné Téth Anita osztalyvezeto

Telefonszam: (48) 524-100
E-mail cim: penzugyi.osztaly@edeleny.hu
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2.szdgmui melléklet
ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
1. Szervezeti, személyzeti adatok
Adat Frissités MegGrzés

1. | A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, A valtozasokat kovetGen | Az el6z6 allapot
székhelye, postai cime, telefon- és azonnal toérlendd
telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, tigyfélszolgalatanak elérhetGségei

2. | A kozfeladatot ellato szerv szervezeti A valtozasokat kdvetden | Az el6z6 allapot
felépitése szervezeti egységek azonnal térlendd
megjeldlésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai

3. | A kozfeladatot ellato szerv vezetGinek és az | A valtozasokat kovetGen | Az el6z6 allapot
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, |azonnal torlend6
beosztasa, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

4. | A szervezeten belil illetékes A valtozasokat kdvetden | Az el6z6 allapot
ugyfélkapcsolati vezet6 neve, elérhetGsége |azonnal térlendd
(telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az ligyfélfogadasi rend

5. | Testlleti szerv esetén a testiilet Iétszama, | A valtozasokat kévetGen | Az el6z6 allapot
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, azonnal torlend6
elérhetGsége

6. | A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, A valtozasokat kdvetden | Az el6z6 allapot 1 évig
felligyelete vagy ellenGrzése alatt allo, vagy |azonnal archivumban tartasaval
alarendeltségében miikéd6é mas kozfeladatot
ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

7. | A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi A valtozasokat kdvetden | Az el6z6 allapot 1 évig
tulajdonaban allo, illetve részvételével azonnal archivumban tartasaval
miikéd6 gazdalkodd szervezet neve,
székhelye, elérhetdsége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore,
képviselGjének neve, a kozfeladatot ellato
szerv részesedésének mértéke

8. | A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A valtozasokat kdvetden | Az el6z6 allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, azonnal archivumban tartasaval
elérhetGsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
alapitd okirata, kezel6 szervének tagjai

9. | A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott A valtozasokat kovetden | Az el6z6 allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban tartasaval
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjelolése, illetve az azt alapitd hatdrozat,
a koltségvetési szerv alapito okirata,
vezetOje, honlapjanak elérhetGsége,
miikddési engedélye
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10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A valtozasokat kdvetben | Az el6z6 allapot 1 évig
lapok neve, a szerkesztOség és kiadd neve |azonnal archivumban tartasaval
és cime, valamint a fészerkeszt6 neve

11. | A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve A valtozasokat kdvetden | Az el6z6 allapot 1 évig
felligyeleti szervének, hatosagi dontései azonnal archivumban tartasaval
tekintetében a fellebbezés elbiralasara
jogosult szervnek, ennek hianyaban a
kozfeladatot ellatod szerv felett torvényességi
ellendrzést gyakorl6 szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozd adatok
Adat Frissités MegOrzés

1. | A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, A valtozasokat kdvetden | Az el6z6 allapot 1 évig
hataskorét és alaptevékenységét azonnal archivumban tartasaval
meghatarozd, a szervre vonatkozd alapvet6
jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozd
eszkozok, valamint a szervezeti és mlkodési
szabalyzat vagy lgyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes
szbvege

2. | Az orszagos illetékességli szervek, valamint | A valtozasokat kévetéen | Az el6z6 allapot
a févarosi és megyei kormanyhivatal azonnal torlend6
esetében a kozfeladatot ellatd szerv
feladatardl, tevékenységérdl szolé
tajékoztatd magyar és angol nyelven

3. | A helyi 6nkormanyzat dnként vallalt Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
feladatai archivumban tartdsaval

4. | Allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb A valtozasokat kévetGen | Az el6z6 allapot

hatosagi (igyekben lgyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd
szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhdazasa esetén a ténylegesen eljard szerv
megnevezése, illetékességi teriilete, az
lgyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvet6
eljarasi szabalyok, az eljarast meginditd irat
benyujtasanak maédja (helye, ideje),
Ugyfélfogadas ideje, az ligyintézés
hatarideje (elintézési, fellebbezési hataridd),
az ugyek intézését segit6 Utmutatok, az
ligymenetre vonatkozo tajékoztatds és az
Ugyintézéshez hasznalt letdlthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd
elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az tigytipusokhoz
kapcsolddod jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az ligyfelet megilletd jogokral
és az Ugyfelet terheld kotelezettségekrol

azonnal

torlendd
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5. | A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott A valtozasokat kovetGen | Az el6z6 allapot 1 évig
vagy koltségvetésébdl finanszirozott azonnal archivumban tartasaval
kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje,

a kozszolgaltatasért fizetend6 dij mértéke,
az abbdl adott kedvezmények

6. | A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott | A valtozasokat kdvetden | Az el6z6 allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird azonnal archivumban tartasaval
adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, idotartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérdGives adatfelvétel esetén
a kitoltend6 kérddiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentend6
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti
azonositd adatai; a kozfeladatot ellato szerv
altal - alaptevékenysége keretében - gy(iijtott
és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
modja, a masolatkészités koltségei

7. | A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés archivumban tartasaval
maodija, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

8. | Atestiileti szerv dontései el6készitésének A véltozasokat kdvetben | Az el6z6 allapot 1 évig
rendje, az allampolgari kdzrem(ikodés azonnal archivumban tartasaval
(véleményezés) mddja, eljarasi szabalyai, a
testiileti szerv (léseinek helye, ideje,
tovabba nyilvanossaga, dontései, tilésének
jegyzokonyvei, illetve 6sszefoglaldi; a
testlileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

9. | A torvény alapjan kozzéteendd Torvény eltérd Az el6z6 allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsolddd rendelkezése hianyaban |archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi dnkormanyzat a benyuijtas idépontjat
képvisel6-testiiletének nyilvanos Ulésére kovetben azonnal
benyuijtott elGterjesztések a benyuijtas
idépontjatol

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kdzlemények archivumban tartasaval

11. | A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt Folyamatosan Az el6z0 allapot 1 évig
palyazatok szakmai leirdsa, azok eredményei archivumban tartasaval
és indokolasuk

12. | A kozfeladatot ellato szervnél végzett A vizsgalatrdl szolo Az el6z0 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, |jelentés archivumban tartasaval
ellendrzések nyilvanos megallapitasai megismerését

kovetGen
haladéktalanul

13. | A kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld | Negyedévente Az €l6z0 allapot
igények intézésének rendje, az illetékes torlendd
szervezeti egység neve, elérhetdsége, s ahol
kijelolésre kertil, az adatvédelmi felelGs,
vagy az informacids jogokkal foglalkozd
személy neve
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14. | A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére | Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
vonatkozd, jogszabalyon alapulé statisztikai archivumban tartasaval
adatgylijtés eredményei, id6beli valtozasuk

15. | A kozérdek(i adatokkal kapcsolatos kételezé | Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartasaval
vonatkozd adatai

16. | Azon kozérdek(i adatok hasznositasara Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
iranyuld szerzodések listaja, amelyekben a archivumban tartasaval
kozfeladatot ellatd szerv az egyik szerz6d6
fél

17. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében lév6 | A valtozasokat kovetden | Az el6z6 allapot 1 évig
kozérdek( adatok felhasznalasara, azonnal archivumban tartasaval
hasznositasara vonatkozd altalanos
szerzOdési feltételek

18. | A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo A valtozasokat kdvetden | Az el6z6 allapot
kiilénos és egyedi kbzzétételi lista azonnal térlendd

19. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében A véltozasokat kovetd Az €l6z0 allapot 1 évig
levo, a kdzadatok Ujrahasznositasardl szolé |15 napon beldl archivumban tartasaval
torvény szerint Gjrahasznositas céljara
elérhet0 kulturalis kozadatok listdja a
rendelkezésre allo formatumok
megjeldlésével, valamint a kozfeladatot
ellato szerv kezelésében levo,

a kozadatok Ujrahasznositasarol szolo
torvény szerint Ujrahasznosithatd kézadat
tipusokrol vald tajékoztatds, a rendelkezésre
allé formatumok megjelélésével

20. | A 19, sor szerinti kdzadatok és kulturalis A valtozasokat kovetd Az el6z6 allapot
kézadatok Ujrahasznositasara vonatkozd 15 napon beliil torlendd
altalanos szerzodési feltételek elektronikusan
szerkeszthet6 valtozata

21. | A 19, sor szerinti kdzadatok és kulturalis A valtozasokat kovetd Az el6z6 allapot
kézadatok Ujrahasznositas céljabol térténd |15 napon belll térlendd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendo dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat
képez6 tényezOkkel egyiittesen

22. | A kozadatok Ujrahasznositasarol szold A valtozasokat kovetd Az el6z6 allapot
torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas 15 napon beliil torlendd

23. | A kozfeladatot ellatod szerv altal megkotott, | A valtozasokat kdvet6 Az el6z6 allapot
a kdzadatok Ujrahasznositasardl szdl6 15 napon beldil torlendd
torvény szerint kotott kizardlagos jogot
biztositdé megallapodasok szerz4dé feleinek
megjel6lése, a kizarolagossag
idétartamanak, targyanak, valamint a
megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjeltlése

24. | A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a A valtozasokat kovetd Az el6z6 allapot

koézadatok Ujrahasznositasardl szol6 torvény
szerint

a kulturalis kzadatok digitalizalasara
kizardlagos jogot biztositdé megallapodasok
szbvege

15 napon belill

torlendd
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25,

A kozadatok Ujrahasznositasarol sz6lo
torvény szerinti azon jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyoz6 eszkoz, kdzszolgaltatasi
szerz6dés vagy mas kotelezd erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetGségére
mutatd hivatkozas), amely az
Ujrahasznositas céljabdl rendelkezésre
bocsathatd kozadat gydijtésével,
el6éallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével 6sszefiiggo koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl valo fedezését irja
el6 a kozfeladatot ellatd szerv részére

A valtozasokat kovetd
15 napon belill

Az el6z6 allapot
torlend6

I1I. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

MegOrzés

A kozfeladatot ellato szerv éves
koltségvetése, szamviteli torvény szerint
beszamoldja vagy éves koltségvetés
beszamoldja

A valtozasokat kovetden
azonnal

A kozzétételt kdveto 10
évig

A kozfeladatot ellato szervnél
foglalkoztatottak létszamara és személyi
juttatdsaira vonatkozo Gsszesitett adatok,
illetve dsszesitve a vezetOk és vezetd
tisztségviselok illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nyUjtott juttatasok fajtaja és mértéke
Osszesitve

Negyedévente

A kilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrél sz6l6 torvény szerinti
koltségvetési tdmogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tdmogatas
céljara, 6sszegére, tovabba a tamogatasi
program megvaldsitasi helyére vonatkozd
adatok, kivéve, ha a kozzététel elGtt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy
arrél a kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kdveto 5
évig
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Az allamhaztartas pénzeszkozei A dontés meghozataldt | A kozzétételt kovetd 5
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz kovetd hatvanadik napig | évig

tartozd vagyonnal térténd gazdalkodassal
Osszefiiggd, 6tmillio forintot elér6 vagy azt
meghaladd érték(i arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni érték({ jog atadasara,
valamint koncessziéba adasra vonatkozd
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya,
a szerzodést koto felek neve, a szerzédés
értéke, hatarozott idore kotott szerz6dés
esetében annak idGtartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi céli beszerzések adatai és a
minositett adatok, tovabba a
koézbeszerzésekrél szolé 2015. évi CXLIIL.
torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerzddések adatai kivételével

A szerzOdés értéke alatt a szerz6dés
targyaért kikotott - altalanos forgalmi ado
nélkil szamitott - ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon
piaci vagy konyv szerinti értéke kozil a
magasabb 6sszeget kell figyelembe venni.
Az id6szakonként visszatér6 - egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott -
szerz6déseknél az érték kiszamitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre szamitott 6sszegét
kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerzodo féllel kététt azonos
targyu szerzédések értékét egybe kell

szamitani

A koncessziorol szol6 térvényben Negyedévente A kiilon jogszabalyban
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati meghatarozott ideig, de
kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol legalabb 1 évig
készitett emlékeztetk, palyazat eredménye) archivumban tartasaval
A kozfeladatot ellatd szerv altal nem Negyedévente A kilon jogszabalyban
alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen meghatarozott ideig, de
egyeslilet tAmogatasara, foglalkoztatottai legalabb 1 évig

szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti archivumban tartasaval

szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocidlis és
sporttevékenységet segitd szervezet
tdmogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefliggd kifizetésre) forditott,
6tmillié forintot meghalado kifizetések

Az Eurdpai Uni6 tdmogatasaval megvaldsuld | Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd archivumban tartasaval
szerzdések
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8. | Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Negyedévente Legalabb 1 évig
0sszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a archivumban tartasaval
megkotott szerzodésekrdl)
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3. szamu melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulo igénybejelentés

Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés teljesitésének modja (a megfelelo szovegrész alahtizando):
Az adatokrol szdbeli/irasbeli tajékoztatast kérek

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani

Az adatokrdl masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott ......cooeeeeeees (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran a
felmer(ild koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfeleld szovegrész alahlizando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeril6 koltségeket nem
vallalom az altalam kért informacidkrél csak olyan formaban és mddon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz koltséget a ................. Onkormanyzatnak. Tudomasul veszem,
hogy az igény visszavonasa esetén az adatok el6allitdsaval Osszefliggésben visszavonasig
felmertilt koltségeket kdteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegrész alahizandd)
személyesen,

postai Uton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kdvetkez cimen, illetéleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

TelefONSZAM: ...eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Gl e
E-Mail CiM: oo

igényld aldirasa
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4. szamua melléklet

” s

A kozérdekii adatok eléallitasi koltségeinek mértéke

Az Info. torvény 29. § (5) bekezdésében meghatarozottakra és a kbzérdek(i adat iranti igény
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szl 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben foglaltak — a szabalyzat fliggeléke — szerint kell megallapitani.
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5. szamu melléklet

Megismerési nyilatkozat

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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Név Beosztas Kelt Alairas
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Fiiggelék

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet
a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités
mértékérol
A Kormany az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi

CXII. torvény 72. § (1) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptorvény
15. cikk (1) bekezdésében meghatarozott feladatkorében eljarva a kdvetkezoket rendeli el:

1. § (1) Az igényelt adatokat tartalmazd adathordozd koltségeként az alabbi mértékek
vehetok figyelembe:

a) papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozd kozvetlen 6nkoltsége, de
legfeljebb

aa) 130 Ft/masolt A/4-es oldal,

ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozd kdzvetlen 6nkoltsége,
de legfeljebb

ba) 12 Ft/masolt A/4-es oldal,

bb) 24 Ft/masolt A/3-as oldal,

¢) optikai adathordozdén nyujtott masolat esetén az adathordozd kdzvetlen 6nkoltsége, de
legfeljebb 580 Ft/adathordozd,

d) elektronikus Uton hasznalhatd egyéb adathordozén nydjtott masolat esetén az
adathordozd kozvetlen dnkoltsége.

(2) A masolatkészitéshez sziikséges eszkdzok rendelkezésre allasanak atmeneti vagy tartds
hidnya esetén - az (1) bekezdésben meghatarozott mértéktdl eltérden - az igényelt adatokat
tartalmazd adathordozo koltségeként a kozvetlenll a masolatkészités érdekében felmeriilt,
ahhoz feltétlentl sziikséges, bizonylattal igazolt kéltség vehet6 figyelembe. Az adatkezel6nek
az e bekezdésben meghatarozott mérték alkalmazhatdsagat az informaciés onrendelkezési
jogrdl és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.)
31. § (2) bekezdésében meghatarozott bizonyitasi kotelezettség keretében kell igazolnia.

(3) A papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges
masolt oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a
tizet meghaladja.

2. § Az igényelt adatokat tartalmazd adathordozd kézbesitési koltségeként legfeljebb az
alabbi mértékek vehetok figyelembe:

a) az adatigényld részére postai Uton, Magyarorszag teriiletén belil vald kézbesités esetén
a hivatalos iratokra vonatkozé belf6ldi postai szolgaltatas dija,

b) az adatigényl0 részére postai Uton, kiilfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes
postai szolgdltatas keretében tértivevény tdbbletszolgdltatassal feladott, konyvelt
kildeményre vonatkozo postai szolgaltatas dija.

3. § (1) Az adatigénylés teljesitésével 0sszefliggd munkaerd-raforditas koltsége - az Infotv.
29. § (5) bekezdés ¢) pontjaban foglalt feltétel teljesiilése mellett - abban a mértékben
vehet6 figyelembe, amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges munkaerd-raforditas
id6tartama meghaladja a 4 munkadrat.

(2) Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggé munkaeré-raforditasként az igényelt adat
felkutatasahoz, Osszesitéséhez és rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozdjardl
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masolat készitéséhez és a masolaton a meg nem ismerhet6 adatok felismerhetetlenné
tételéhez sziikséges id6tartam vehetd figyelembe.

(3) Ha az adatigénylés teljesitésére elektronikus Uton kerill sor, a masolat készitéséhez
sziikséges idGtartam csak akkor vehetd figyelembe, ha elektronikus formaban rendelkezésre
nem allé adat igénylésére keriilt sor, vagy a masolat készitéséhez sziikséges idGtartam
rovidebb az elektronikus formaban rendelkezésre all6 adat rendelkezésre bocsatasahoz
sziikséges id6tartamnal.

4. § (1) A munkaeré-raforditds Osszes koltségét a munkaer6-raforditas személyenkénti
koltségeinek 6sszegeként kell megallapitani.

(2) A munkaerG-raforditas idGtartamat személyenként a kerekités szabalyainak
megfelelGen egész drara kell kerekiteni.

(3) A munkaer6-raforditas személyenkénti koltségét akként kell meghatarozni, hogy az
adatigénylés teljesitésében kozrem{kodd személy altal az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggésben teljesitett munkadrak szamat meg kell szorozni e személy egy munkaodrara
esO tényleges munkaerokoltségével, ahol tényleges munkaerdkoltségnek az e személyt
megilleto rendszeres személyi juttatasok dsszegét kell tekinteni.

(4) Az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd munkaerd-raforditas Osszes koltségeként
legfeljebb munkadranként atlagosan 4400 Ft veheto figyelembe.

5. § A kozérdek( adat iranti igény teljesitéséért fizetendd koltségtérités megallapithatd
mértékébe nem szamithatd bele az az - adatigényldnek visszafizetend6 - 6sszeg, amellyel az
Infotv. 29. § (4) bekezdése alapjan az adatigénylés teljesitését megel6z6en megfizetett
koltségtérités az adatigénylés teljesitésének az 1-4. § alapjan meghatarozott tényleges
koltségét meghaladta.

6. § A koltségtéritésnek az 1-4. § alapjan meghatarozott mértéke tekintetében az Infotv. 29.
§ (4) bekezdése szerint figyelembe veendd 6sszeghatar mértéke 5000 Ft.

7. 8§ Ez a rendelet a kihirdetését kdvetd 15. napon Iép hatalyba.
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